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АДМИНИСТРАЦИЯ МАЛОВИШЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 

от  07.02.2024 № 107 

г. Малая Вишера 

 
О внесении изменений в Перечень автомобильных дорог общего пользования местного 
значения муниципального района с присвоением идентификационных номеров 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Внести изменения в Перечень автомобильных дорог общего пользования 

местного значения муниципального района с присвоением идентификационных номеров, 

утвержденный постановлением Администрации муниципального района от 04.06.2015 № 

405, изложив строки 34 и «Итого по муниципальному району» в следующей редакции: 

« № 
п/
п 

Наименование 
автомобильных 

дорог 

Присваиваемый 
идентификационный 

номер 

Протяжен
ность,        
(км) 

Тип по-
крытия 

Кате-
гория 

 

 34 Лука - Подгорье 49 220  ОП МР 034 2,720 грунт V  

  Итого по 
муниципальному 
району 

 147,317   

». 

2. Опубликовать постановление в бюллетене «Возрождение». 

Глава Администрации   Д.Б. Платонов 

АДМИНИСТРАЦИЯ МАЛОВИШЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 

от  08.02.2024 № 112 

г. Малая Вишера 

 
О внесении изменений в состав межведомственной комиссии по рассмотрению 

вопросов оказания государственной социальной помощи на основании социального 
контракта на территории Маловишерского муниципального района 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Внести изменения в состав межведомственной комиссии по рассмотрению 

вопросов оказания государственной социальной помощи на основании социального 

контракта на территории Маловишерского муниципального района, утвержденный 

постановлением Администрации муниципального района от 08.11.2019 № 1197, изложив его 

в редакции: 

« Титова Л.А.  - заместитель Главы Администрации муниципального района 
Новгородской области, председатель межведомственной 
комиссии; 

 

 Алексеева Н.Н.   - начальник отдела Маловишерского района управления 
социальных выплат ГОКУ «Центр по организации 
социального обслуживания и предоставления социальных 
выплат», заместитель председателя межведомственной 
комиссии (по согласованию); 

 

 Белкина О.А.  - ведущий консультант отдела Маловишерского района 
управления социальных выплат ГОКУ «Центр по организации 
социального обслуживания и предоставления социальных 
выплат», заместитель председателя межведомственной 
комиссии (по согласованию); 

 

 Самуйлова В.Б. - специалист по социальной работе ОАУСО «Маловишерский 
КЦСО», секретарь межведомственной комиссии (по 
согласованию). 

 

 Члены межведомственной комиссии:  

 Евдокимова Е.В.  - начальник отдела занятости населения Маловишерского 
района ГОКУ «ЦЗН Новгородской области» (по 
согласованию); 

 

 Карпова О.Е.  - заместитель председателя комитета образования 
Администрации муниципального района Новгородской 
области; 

 

 Петрова Н.И.  - ведущий инспектор отдела занятости населения 
Маловишерского района ГОКУ «ЦЗН Новгородской области» 
(по согласованию); 

 

 Селезнева Е. Г.  - директор ОАУСО «Маловишерский комплексный центр 
социального обслуживания населения», (по согласованию); 

 

 Семенова И.С.  - заместитель директора по воспитательной и реа-  
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билитационной работе ОАУСО «Маловишерский КЦСО», (по 
согласованию); 

 Филимонова Е.В.  - заведующая юридическим отделом Администрации 
муниципального района Новгородской области; 

 

 Шалагина Т.В.  - председатель комитета экономики и сельского хозяйства 
Администрации муниципального района Новгородской 
области. 

» 

2. Опубликовать постановление в бюллетене «Возрождение». 

Глава Администрации   Д.Б. Платонов 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МАЛОВИШЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 

от  08.02.2024 № 113 

г. Малая Вишера 

 

О внесении изменений в постановление Администрации муниципального района от 

28.05.2019 № 529 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Внести изменения в постановление Администрации муниципального района от 

28.05.2019 № 529 «Об установлении платы за присмотр и уход за детьми, осваивающими 

образовательные программы дошкольного образования в образовательных организациях, 

осуществляющих образовательную деятельность, находящихся в ведении комитета 

образования Администрации муниципального района» изложив пункты 2.1 и 2.2 в редакции: 

«2.1. Для семей, имеющих трех или более несовершеннолетних детей в размере 60 

рублей в день, из них на питание – 40 рублей; затраты на мягкий инвентарь, товары 

хозяйственно-бытового назначения – 8 рублей; затраты на обеспечение соблюдения 

ребенком личной гигиены – 2 рубля; затраты на заработную плату с начислениями на 

выплаты по оплате труда для обеспечения присмотра и ухода за детьми – 10 рублей; 

2.2. Для семей, имеющих детей с ограниченными возможностями здоровья в 

соответствии с заключением ПМПК, в размере 35 рублей в день, их них на питание – 15 

рублей; затраты на мягкий инвентарь, товары хозяйственно-бытового назначения – 8 рублей; 

затраты на обеспечение соблюдения ребенком личной гигиены – 2 рубля; затраты на 

заработную плату с начислениями на выплаты по оплате труда для обеспечения присмотра и 

ухода за детьми – 10 рублей.». 

2. Постановление распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 

2024 года. 

3. Опубликовать постановление в бюллетене «Возрождение». 

Глава Администрации   Д.Б. Платонов 

АДМИНИСТРАЦИЯ МАЛОВИШЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 

от  12.02.2024 № 115 

г. Малая Вишера 

 
О внесении изменений в муниципальную программу «Обеспечение жильем молодых 
семей на 2021-2025 годы» 
 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Внести изменения в постановление Администрации муниципального 

района от 21.01.2021 № 32 «Об утверждении муниципальной программы «Обеспечение 

жильем молодых семей на 2021-2025 годы»» (далее постановление): 

1.1. Изложить наименование постановления в следующей редакции: «Об 

утверждении муниципальной программы «Обеспечение жильем молодых семей на 2021-

2026 годы»»; 

1.2. Заметить в пункте 1 цифры «2025» цифрами «2026». 

1.3. В муниципальной программе «Обеспечение жильем молодых семей на 2021-

2025 годы», утвержденной постановлением: 

1.3.1. Изложить раздел «Объемы и источники финансирования муниципальной 

программы с разбивкой по годам реализации» в паспорте муниципальной программы в 

следующей редакции: 

« Объемы и 
источники 
финансиро-
вания му-
ниципаль-
ной про-
граммы с 
разбивкой 
по годам 
реализации 

 бюд-
жет 

муни-
ци-

паль-
ного 

района 
Нов-

город-
ской 
об-

ласти 

федеральны
й бюджет 

областной 
бюджет 

бюджеты 
поселений 

внебюдж
етные 

средства 

всего  

 2021 - 1263,85755 2215,75577 954,01168 2200 6633,625  

 2022 - 1667,0301 2654,68459 1235,09531 11309,926 16866,736  

 2023 - 1622,32702 2120,62194 1045,36604 8714,01 13502,325  

 2024 - 1238,70795 1785,38781 1113,95424 - 4138,050  

 2025 - 1301,53667 1706,77173 952,3966 - 3960,705  

 2026 - 1254,00675 1706,77173 999,92652 - 3960,705  
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 ВСЕГО - 8347,46604 12189,99357 6300,75039 22223,936 49062,146 » 

1.3.2. Изложить раздел «IV. Перечень целевых показателей муниципальной 

программы» в следующей редакции: 

№ 
п/п 

Наименован
ие целевого 
показателя 

Единица 
измерения 

Базовое 
значение 
целевого 
показател

я (2020 
год) 

Значение целевого показателя по годам  

2021 2022 2023 2024 2025 2026  

1. Количество  
молодых 

ед.  9 4 9 7 
 

7 7 7  

семей, 
улучшив-
ших жи-
лищные 
условия                  

 

 

»; 

1.3.3. Изложить раздел «V. Мероприятия муниципальной программы» в 

прилагаемой редакции. 

2. Опубликовать постановление в бюллетене «Возрождение». 

Глава Администрации    Д.Б. Платонов 

 

Приложение  

к постановлению Администрации 
муниципального района  
Новгородской области 

                                                                                                                                                                                         от 12.02.2024 № 115 

«V. Мероприятия муниципальной программы  
 

№ 
п/п 

Наименование 
мероприятия 

Исполнитель 
(соисполнитель) 

Срок 
реализаци

и 

Целевой 
показатель 

(номер целевого 
показателя из 

перечня 
целевых 

показателей     
муниципальной 

программы) 

Источник 
финансирования 

Объем финансирования по годам (тыс. руб.)  

2021 2022 2023 2024 2025 2026  

1. Задача. Создание условий для привлечения молодыми семьями собственных средств и средств кредитных организаций на улучшение жилищных условий  

1.1. Предоставление 
молодым семьям 
социальной вы-
платы на при-
обретение жилого 
помещения или 
строительство 
индивидуального 
жилого дома 

отдел 
градостроительства и 
дорожного хозяйства 

Администрации 
муниципального 

района Новгородской 
области, комитет 

финансов 
Администрации 
муниципального 

района Новгородской 
области 

2021-2026  1 федеральный бюджет 1263,85755 1667,0301 1622,32702 1238,70795 1301,53667 1254,00675  

областной бюджет 2215,75577 2654,68459 2120,62194 1785,38781 1706,77173 1706,77173  

бюджет муниципального 
района Новгородской 
области 

- - - - - -  

бюджеты поселений 954,01168 1135,13363 1045,36604 1113,95424 952,3966 999,92652  

внебюджетные средства 2200 11309,926 8714,01 - - - »; 
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АДМИНИСТРАЦИЯ МАЛОВИШЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 

от  12.02.2024 № 116 

г. Малая Вишера 

 

О внесении изменений в постановление Администрации муниципального района от 

30.12.2020 № 1334 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Внести изменения в постановление Администрации муниципального района от 

30.12.2020 № 1334 «Об утверждении муниципальной программы «Управление 

муниципальными финансами Маловишерского муниципального района на 2021-2025 годы» 

(далее - постановление): 

1.1. Заменить в наименовании и пункте 1 слова «на 2021-2025 годы» на 

«Новгородской области»; 

1.2. В муниципальной программе «Управление муниципальными финансами 

Маловишерского муниципального района на 2021-2025 годы», утверждѐнной 

постановлением (далее - Программа): 

1.2.1. Заменить в наименовании слова «на 2021-2025 годы» на «Новгородской 

области»; 

1.2.2. Изложить в паспорте Программы строки «Ответственный исполнитель 

муниципальной программы», «Сроки реализации муниципальной программы» и «Объемы и 

источники финансирования муниципальной программы с разбивкой по годам реализации» в 

редакции: 

« Ответственный исполнитель му-
ниципальной программы 

комитет финансов Администрации  
муниципального района Новгородской 
области (далее – комитет) 

 

»; 

« Сроки реализации муниципаль-
ной программы 

2021-2026 годы  

 Объемы и источники 
финансирования муниципаль-
ной программы с разбивкой по 
годам реализации 

Объем финансового обеспечения 
муниципальной программы составляет 
171376,2 тыс. руб., в том числе по источникам 
и годам  реализации:  

2021 год: всего – 28833,1 тыс. руб., в т.ч. 
федеральный бюджет – 782,4 тыс. руб., 
областной бюджет – 17495,6 тыс. руб., 
бюджет муниципального района – 10555,1 
тыс. руб.; 

 

 

 

 

 

 

2022 год: всего – 28865,2 тыс. руб., в т.ч. 
федеральный бюджет – 800,0 тыс. руб., 
областной бюджет – 19719,4  тыс. руб., 
бюджет муниципального района – 8345,7 тыс. 
руб.; 

2023 год: всего – 27604,7 тыс. руб., в т.ч. фе-
деральный бюджет – 920,4 тыс. руб., област-
ной бюджет – 17651,1 тыс. руб., бюджет 
муниципального района – 9033,2 тыс. руб.; 

2024 год: всего – 32812,9 тыс. руб., в т.ч. фе-
деральный бюджет – 1104,1 тыс. руб., област-
ной бюджет – 18769,2 тыс. руб., бюджет 
муниципального района – 12939,6 тыс. руб.; 

2025 год: всего – 27362,0 тыс. руб., в т.ч. фе-
деральный бюджет – 1214,6 тыс. руб., област-
ной бюджет – 15553,5 тыс. руб., бюджет 
муниципального района – 10593,9 тыс. руб. 

2026 год: всего – 25898,3 тыс. руб., в т.ч. фе-
деральный бюджет – 1327,0 тыс. руб., област-
ной бюджет – 14877,2 тыс. руб., бюджет 
муниципального района – 9694,1 тыс. руб. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

»; 

1.2.3. В подпрограмме «Организация и обеспечение осуществления бюджетного 

процесса, управление муниципальным долгом» Программы: 

1.2.3.1. Заменить в наименовании слова «на 2021-2025 годы» на «Новгородской 

области»; 

1.2.3.2. Изложить в паспорте подпрограммы строку «Объемы и источники 

финансирования подпрограммы с разбивкой по годам реализации» в редакции: 

« Объемы и источники финанси-
рования подпрограммы с раз-
бивкой по годам реализации 

Объем финансового обеспечения 
подпрограммы составляет 47252,4 тыс. рублей, 
в том числе по источникам и годам  
реализации: 

2021 год: всего – 10000,9 тыс. рублей, в т.ч. 
областной бюджет – 12,1 тыс. рублей, бюджет 
муниципального района – 9988,8 тыс. рублей; 

2022 год: всего – 8180,7 тыс. рублей, в т.ч. 
областной бюджет – 106,2 тыс. рублей, 
бюджет муниципального района – 8074,5 тыс. 
рублей; 

2023 год: всего – 7972,5 тыс. рублей, в т.ч. 
областной бюджет – 12,1 тыс. рублей, бюджет 
муниципального района – 7960,4 тыс. рублей; 

2024 год: всего – 9100,6 тыс. рублей, в т.ч. 
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областной бюджет – 13,8 тыс. рублей, бюджет 
муниципального района – 9086,8 тыс. рублей; 

2025 год: всего – 6325,6 тыс. рублей, в т.ч. 
областной бюджет – 13,8 тыс. рублей, бюджет 
муниципального района – 6311,8 тыс. рублей. 

2026 год: всего – 5672,1 тыс. рублей, в т.ч. 
областной бюджет – 13,8 тыс. рублей, бюджет 
муниципального района – 5658,3 тыс. рублей. 

 

 

 

»; 

1.2.4. В подпрограмме «Финансовая поддержка поселений» Программы: 

1.2.4.1. Заменить в наименовании слова «на 2021-2025 годы» на «Новгородской 

области»; 

1.2.4.2. Изложить в паспорте подпрограммы строку «Объемы и источники 

финансирования подпрограммы с разбивкой по годам реализации» в редакции: 

« Объемы и источники финанси-
рования подпрограммы с раз-
бивкой по годам реализации 

Объем финансового обеспечения 
подпрограммы составляет 123357,8 тыс. 
рублей, в том числе по источникам и годам  
реализации:  

2021 год: всего – 18661,1 тыс. рублей, в т.ч. 
федеральный бюджет – 782,4 тыс. рублей, 
областной бюджет – 17447,5 тыс. рублей, 
бюджет муниципального района – 431,2 тыс. 
рублей;  

2022 год: всего – 20486,4 тыс. рублей, в т.ч. 
федеральный бюджет – 800,0 тыс. рублей, 
областной бюджет  – 19595,2 тыс. рублей, 
бюджет муниципального района – 91,2  тыс. 
рублей;; 

2023 год: всего – 19435,4 тыс. рублей, в т.ч. 
федеральный бюджет – 920,4 тыс. рублей, 
областной бюджет – 17639,0 тыс. рублей, 
бюджет муниципального района – 876,0 
тыс.рублей; 

2024 год: всего – 23512,3 тыс. рублей, в т.ч. 
федеральный бюджет – 1104,1  тыс. рублей, 
областной бюджет – 18755,4 тыс. рублей, 
бюджет муниципального района – 3652,8 
тыс.рублей; 

2025 год: всего – 21036,4 тыс. рублей, в т.ч. 
федеральный бюджет – 1214,6 тыс. рублей, 
областной бюджет – 15539,7 тыс. рублей, 
бюджет муниципального района – 4282,1 
тыс.рублей; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2026 год: всего – 20226,2 тыс. рублей, в т.ч. 
федеральный бюджет – 1327,0 тыс. рублей, 
областной бюджет – 14863,4 тыс. рублей, 
бюджет муниципального района – 4035,8 
тыс.рублей. 

 

»; 

1.2.5. В подпрограмме «Повышение эффективности бюджетных расходов 

муниципального района» Программы: 

1.2.5.1. Заменить в наименовании слова «на 2021-2025 годы» на «Новгородской 

области»; 

1.2.5.2. Изложить в паспорте подпрограммы строку «Объемы и источники 

финансирования подпрограммы с разбивкой по годам реализации» в редакции: 

« Объемы и источники 
финансирования 
подпрограммы с разбивкой по 
годам реализации 

Объем финансового обеспечения 
подпрограммы составляет 765,9 тыс. руб., в 
том числе по источникам и годам  реализации:  

2021 год: всего – 171,1 тыс. рублей, в т.ч. 
областной бюджет – 36,0 тыс.рублей, бюджет 
муниципального района – 135,1 тыс. рублей; 

2022 год: всего – 198,0 тыс. рублей, в т.ч. 
областной бюджет -18,0 тыс.рублей, бюджет 
муниципального района – 180,0 тыс. рублей; 

2023 год: всего – 196,8 тыс. рублей, в т.ч. 
бюджет муниципального района – 196,8 тыс. 
рублей; 

2024 год: всего – 200,0 тыс. рублей, в т.ч. 
бюджет муниципального района – 200,0 тыс. 
рублей; 

2025 год: всего –0,0 тыс. рублей; 

2026 год: всего –0,0 тыс. рублей. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

»; 

1.2.6. Изложить раздел «V. Мероприятия муниципальной программы» в 

прилагаемой редакции (приложение к постановлению). 

2. Опубликовать постановление в бюллетене «Возрождение». 

 
Глава Администрации    Д.Б. Платонов
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Приложение  

к постановлению Администрации 
муниципального района  
Новгородской области 

                                                                                                                                                                                         от 12.02.2024 № 116 

«V. Мероприятия муниципальной программы  

№ п/п Наименование мероприятия Исполни-
тель меро-

приятия  
(соиспол-
нители) 

Срок 
реализа-

ции 

Целевой 
показатель (№ 

целевого 
показателя из 

перечня 
целевых 

показателей 
муни-

ципальной 
программы) 

Источник фи-
нансирования 

Объем финансирования 
по годам (тыс. рублей) 

2021 2022 2023 2024 2025 2026 

 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

1. Подпрограмма «Организация и обеспечение осуществления бюджетного процесса, управление муниципальным долгом» 

1.1. Задача 1. Обеспечение исполнения долговых обязательств муниципального района 

1.1.1. Определение верхнего предела муниципального долга 
муниципального района (в том числе по муниципальным 
гарантиям) на конец очередного финансового года и 
каждого года планового периода 

комитет 2021- 
2026 

1.1.-1.2. - - - - - - - 

1.1.2. Формирование программы муниципальных 
заимствований, программы муниципальных гарантий и 
планирование предусмотренных на ее исполнение 
бюджетных ассигнований на очередной финансовый год 
и плановый период 

комитет 2021- 
2026 

1.1.-1.2. - - - - - - - 

1.1.3. Ведение муниципальной долговой книги, проведение 
мониторинга долговых обязательств, отраженных в 
муниципальных долговых книгах поселений 

комитет 2021- 
2026 

1.1. - - - - - - - 

1.1.4. Перечисление необходимого объема денежных средств 
на обслуживание и погашение муниципального долга 

комитет 2021-
2026 

1.1. 
бюджет 

муниципального 
района 

 

3 147,8 

 

1 522,0 

 

91,6 

 

85,8 

 

62,4 

 

38,3 

1.2. Задача 2. Организация планирования бюджета муниципального района 

1.2.1. Организация подготовки и составление проекта бюджета 
муниципального района, прогноза основных 
характеристик консолидированного бюджета района на 
очередной финансовый год и плановый период, в том 
числе подготовка основных направлений бюджетной и 
налоговой политики муниципального района 

комитет 2021-
2026 

1.3-1.4 - - - - - - - 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

1.2.2. Получение сведений от главных администраторов 
доходов бюджета муниципального района по 
прогнозируемым поступлениям доходов в бюджет 
муниципального района на очередной финансовый год и 
плановый период и подготовка прогноза поступления 
налоговых и неналоговых администрируемых доходов в 
очередном финансовом году и плановом периоде 

комитет 2021-
2026 

1.4 - - - - - - - 

1.2.3. Получение сведений от главных распорядителей 
бюджетных средств бюджета муниципального района о 
планируемых расходах на очередной финансовый год и 
плановый период 

комитет 2021-
2026 

1.4 - - - - - - - 

1.2.4. Составление прогноза основных характеристик 
консолидированного бюджета муниципального района на 
очередной финансовый год и плановый период 

комитет 2021-
2026 

1.4 - - - - - - - 

1.2.5. Организация и проведение публичных слушаний по 
проекту бюджета муниципального района на очередной 
финансовый год и плановый период 

комитет 2021-
2026 

1.4 - - - - - - - 

1.3. Задача 3. Организация исполнения бюджета муниципального района и составление отчетности 

1.3.1. Организация исполнения бюджета муниципального 
района в текущем финансовом году 

комитет 

комитеты и 
отделы 

Администра
ции 

муниципаль
ного района 
Новгородско

й области 

2021-
2026 

1.5-1.6 - - - - - - - 

1.3.2. Подготовка проектов решений о внесении изменений в 
решение о бюджете муниципального района на текущий 
финансовый год и плановый период, документов и 
материалов, подлежащих внесению в Думу Ма-
ловишерского муниципального района Новгородской 
области 

комитет 2021-
2026 

1.4 - - - - - - - 

1.3.3. Организация подготовки и составление ежемесячной, 
квартальной, годовой отчетности об исполнении 
бюджета муниципального района и консолидированного 
бюджета муниципального района 

комитет 2021-
2026 

1.7-1.10 - - - - - - - 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

1.3.4. Получение и проверка ежемесячной, квартальной, 
годовой отчетности поселений, главных распорядителей 
средств бюджета муниципального района, главных 
администраторов доходов бюджета муниципального 
района, главных администраторов источников 
финансирования дефицита бюджета муниципального 
района и составление ежемесячной, квартальной, годовой 
отчетности об исполнении бюджета и консоли-
дированного бюджета муниципального района 

комитет 2021-
2026 

1.10 - - - - - - - 

1.3.5. Подготовка решения Думы Маловишерского 
муниципального района Новгородской области об 
исполнении бюджета муниципального района за 
отчетный финансовый год, документов и материалов, 
подлежащих внесению в Думу Маловишерского 
муниципального района Новгородской области и 
предоставлению в Счетную палату Маловишерского 
муниципального района Новгородской области 

комитет 2021-
2026 

1.10 - - - - - - - 

1.3.6. Организация и проведение публичных слушаний по 
годовому отчету об исполнении  бюджета 
муниципального  района за отчетный финансовый год 

комитет 2021-
2026 

1.10 - - - - - - - 

1.3.7. Проведение мониторинга качества финансового 
менеджмента главных распорядителей средств бюджета 
муниципального района 

комитет 2021-
2026 

1.5-1.6 - - - - - - - 

1.3.8. Проведение мониторинга соблюдения поселениями 
требований Бюджетного кодекса Российской Федерации 
и качества управления местными бюджетами 

комитет 2021-
2026 

1.5-1.6 - - - - - - - 

1.4. Задача 4. Осуществление контроля за исполнением бюджета муниципального района 

1.4.1. Осуществление внутреннего финансового контроля за 
исполнением бюджета муниципального  района 

комитет 2021-
2026 

1.5-1.6 - - - - - - - 

1.4.2. Проведение плановых проверок целевого и 
эффективного использования средств бюджета 
муниципального района 

комитет 2021-
2026 

1.11-1.14 - - - - - - - 

1.4.3. Проведение внеплановых проверок на основании 
соответствующих поручений 

комитет 2021-
2026 

1.12 - - - - - - - 

1.5. Задача 5. Обеспечение деятельности комитета 

1.5.1. Обеспечение внедрения и эксплуатация современных 
информационных технологий, обеспечивающих сбор, 
обработку, передачу и хранение информации, включая 
техническую защиту информации ограниченного доступа 

комитет; 
отдел по 

информацио
нным 

технологиям 

2021-
2026 

1.15-1.17 - - - - - - - 
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1.5.2. Кадровое, материально-техническое и хозяйственное 
обеспечение деятельности комитета 

комитет 2021-
2026 

1.5-1.6 
бюджет 

муниципального 
района 

6841,1 6552,5 7868,8 9001,0 6249,4 5620,0 

областной 
бюджет 12,1 106,2 12,1 13,8 13,8 13,8 

2. Подпрограмма «Финансовая поддержка поселений» 

2.1. Задача 1. Создание условий для повышения качества управления муниципальными финансами поселений 

2.1.1. Расчет и предоставление поселениям кредитов  на 
покрытие дефицитов бюджетов и на  покрытие 
временных кассовых разрывов 

комитет 2021-
2026 

2.2 - - - - - - - 

2.1.2. Проведение мониторинга и оценки  качества  
организации и осуществления бюджетного  процесса в  
поселениях 

комитет 2021-
2026 

2.1 - - - - - - - 

2.2. Задача 2. Предоставление прочих  видов  межбюджетных  трансфертов  бюджетам  поселений  для  осуществления  закрепленных  за  ними  законодательно  полномочий 

2.2.1. Расчет объема прочих видов межбюджетных 
трансфертов и предоставление их поселениям на 
развитие социальной и инженерной  инфраструктуры 

комитет 2021-
2026 

2.3 федеральный 
бюджет 782,4 800,0 920,4 1104,1 1214,6 1327,0 

областной 
бюджет 17447,5 19595,2 17639,0 18755,4 15539,7 14863,4 

бюджет 
муниципального 

района 
431,2 91,2 876,0 3652,8 4282,1 4035,8 

3. Подпрограмма «Повышение эффективности бюджетных расходов муниципального района» 

3.1 Задача 1. Обеспечение долгосрочной сбалансированности и устойчивости бюджетной системы 

3.1.1 Снижение уровня долговой нагрузки на бюджет 
муниципального района и оптимизация структуры 
муниципального долга муниципального района 

комитет 2021-
2026 

3.1-3.2 - - - - - - - 

3.1.2 Формирование долгосрочной бюджетной стратегии 
муниципального района 

комитет 2021-
2026 

3.4-3.6 - - - - - - - 

3.1.3 Подготовка проекта нормативного правового акта 
муниципального района об утверждении порядка 
определения предельных объемов бюджетных 
ассигнований бюджета муниципального района, 
доводимых до главных распорядителей бюджетных 
средств в процессе составления проекта бюджета 
муниципального района 

комитет 2021-
2026 

3.1-3.6 - - - - - - - 

3.2 Задача 2. Внедрение программно-целевых принципов организации деятельности органов местного самоуправления муниципального района 

3.2.1 Утверждение расходов бюджета муниципального района 
на очередной финансовый год и на плановый период в 
структуре муниципальных программ 

комитет 2021-
2026 

3.6-3.8 - - - - - - - 
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3.2.2 Формирование и публикация на официальном сайте 
Администрации муниципального района Новгородской 
области в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» проекта бюджета муниципального района и 
годового отчета об исполнении бюджета  
муниципального района в доступной для граждан форме 

комитет 2021-
2026 

3.7 - - - - - - - 

3.3 Задача 3. Развитие информационной системы управления муниципальными финансами 

3.3.1 Обеспечение сопровождения автоматизированных 
систем используемых для планирования исполнения 
свода и формирования отчетности бюджета 
муниципального района и  консолидированного бюджета 
района 

комитет; 
комитеты и 

отдела 
Администра

ции 
муниципаль
ного района 
Новгородско

й области 

2021-
2024 

3.1-3.10 

бюджет 
муниципального 

района 
135,1 180,0 196,8 200,0 0,0 0,0 

3.4 Задача 4. Проведение профессиональной подготовки, переподготовки и повышение квалификации муниципальных служащих в сфере повышения эффективности бюджетных 
расходов 

3.4.1 Организация мероприятий по профессиональной 
подготовке, переподготовке и повышению квалификации 
муниципальных служащих в сфере повышения 
эффективности бюджетных расходов 

комитет 2022 3.10. бюджет 
муниципального 

района 

0,0 18,0 - - - - 

3.4.2 Участие в семинарах, совещаниях, проводимых для 
органов местного самоуправления в сфере повышения 
эффективности бюджетных расходов 

комитет; 
комитеты и 

отделы 
Администра

ции 
муниципаль
ного района 
Новгородско

й области 

2021 3.10. областной 
бюджет 

36,0 - - - - - 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МАЛОВИШЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 

от  12.02.2024 № 117 

г. Малая Вишера 

 
О внесении изменений в постановление Администрации муниципального района от 
29.12.2020 № 1321 
 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Внести изменения в постановление Администрации муниципального района от 

29.12.2020 № 1321 «Об утверждении муниципальной программы «Повышение 

эффективности бюджетных расходов Маловишерского городского поселения на 2021-2025 

годы» (далее – постановление): 

1.1. Заменить в наименовании и пункте 1 слова «на 2021-2025 годы» на 

«Маловишерского муниципального района Новгородской области»;  

1.2. В муниципальной программе «Повышение эффективности бюджетных 

расходов Маловишерского городского поселения на 2021-2025 годы», утверждѐнной 

постановлением (далее - Программа): 

1.2.1. Заменить в наименовании слова «на 2021-2025 годы» на «Маловишерского 

муниципального района Новгородской области»; 
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1.2.2. Изложить в паспорте Программы строки «Ответственный исполнитель 

муниципальной программы», «Сроки реализации муниципальной программы» и «Объемы и 

источники финансирования муниципальной программы с разбивкой по годам реализации» в 

редакции: 

  «Ответственный 
исполнитель му-
ниципальной 
программы 

комитет финансов Администрации муниципального 
района Новгородской области (далее – комитет, 
муниципальный район) 

 
»; 

« Сроки реализации 
муниципальной 
программы 

2021-2028 годы  

 Объемы и источники 
финансирования 
муниципальной 
программы с 
разбивкой по годам 
реализации 

объем финансового обеспечения муниципальной 
программы составляет 1202,5 тыс. руб., в том числе по 
источникам и годам  реализации:  
2021 год: всего – 165,0 тыс. руб., в т.ч. бюджет 
Маловишерского городского поселения муниципального 
района Новгородской области (далее – городское 
поселение) – 165,0 тыс. руб.; 
2022 год: всего – 177,7 тыс. руб., в т.ч. бюджет 
городского поселения – 177,7 тыс. руб.;  

2023 год: всего – 199,8 тыс. руб., в т.ч. бюджет 
городского поселения – 199,8 тыс. руб.; 
2024 год: всего – 200,0 тыс. руб. т.ч. бюджет городского 
поселения – 200,0 тыс. руб.; 
2025 год: всего – 220,0 тыс. руб. т.ч. бюджет городского 
поселения – 220,0 тыс. руб.; 
2026 год: всего – 240,0 тыс. руб. т.ч. бюджет городского 
поселения – 240,0 тыс. руб.; 
2027 год: всего – 0,0 тыс. руб.; 
2028 год: всего – 0,0 тыс. руб.» 

 

1.2.3. Изложить раздел «V. Мероприятия муниципальной программы» в 

прилагаемой редакции (приложение к постановлению). 

2. Опубликовать постановление в бюллетене «Возрождение». 

 

Глава Администрации    Д.Б. Платонов 

Приложение  

к постановлению Администрации 
муниципального района  
Новгородской области 

                                                                                                                                                                                         от 12.02.2024 № 117 

«V. Мероприятия муниципальной программы  

№ п/п Наименование мероприятия Исполнитель 
мероприятия  
(соисполни-

тели) 

Срок 
реализации 

Целевой показатель 
(№ целевого 
показателя из 

перечня целевых 
показателей му-

ниципальной про-
граммы) 

Источник 
финанси-
рования 

Объем финансирования по годам  (тыс. руб.)  
2021 2022 2023 2024 2025 2026 2027 2028  

 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14  
1. Задача 1. Координация и обеспечение исполнения бюджетного процесса  в городском  поселении, управление муниципальным долгом  

1.1. Соблюдение порядка и сроков 
разработки проекта бюджета 
городского поселения, 
установленных бюджетным 
законодательством 

комитет 2021-2028 4. 

- - - - - - - - - 

 

1.2. Обеспечение исполнения 
бюджета городского посе-
ления по доходам без учета 
безвозмездных поступлений 

комитет 2021-2028 5. 

- - - - - - - - - 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14  

1.3. Ведение реестра расходных 
обязательств городского по-
селения на основе инвен-
таризации муниципальных 
нормативных правовых актов 

комитет 2021-2028 1.-10. 

- - - - - - - - - 

 

1.4. Утверждение порядка и 
методики планирования 
бюджетных ассигнований 
бюджета городского 
поселения на очередной 
финансовый год 

комитет 2021-2028 4. 

- - - - - - - - - 

 

1.5. Организация подготовки  и 
составление ежемесячной, 
квартальной, годовой отчет-
ности об исполнении бюд-
жета  городского поселения 

комитет 2021-2028 1.-10. 

- - - - - - - - -  

1.6. Мониторинг и оптимизация 
налоговых льгот, предостав-
ленных в соответствии с му-
ниципальными нормативными 
правовыми актами 

комитет; 
комитет 

экономики и 
сельского 
хозяйства 

Админист-
рации му-
ниципаль-

ного района  

2021-2028 1.-10. 

- - - - - - - - - 

 

1.7. Ведение муниципальной 
долговой книги в городском 
поселении 

комитет 2021-2028 1.-10. 

- - - - - - - - - 

 

2. Задача 2. Повышение эффективности и прозрачности использования средств бюджета  городского поселения  
2.1.. Совершенствование норма-

тивной правовой базы для 
перехода составления бюд-
жета городского поселения на 
основе программно-целевого 
принципа 

комитеты и 
отделы Ад-

министрации 
муни-

ципального 
района; 
комитет 

2021-2028 1.-10. 

- - - - - - - - - 

 

2.1.2. Распределение расходов 
бюджета городского 
поселения по муниципальным 
целевым программам 

комитеты и 
отделы Ад-

министрации 
муни-

ципального 
района; 
комитет 

2021-2028 9. 

- - - - - - - - - 
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14  

2.1.3. Обеспечение сопровождения 
автоматизированных систем, 
используемых для 
планирования, исполнения  и  
формирования  отчетности  
бюджета городского  посе-
ления 

комитет 2021-2028 11. 

- - - - - - - - - 

 

2.1.4. Обеспечение размещения в 
информационно-
телекоммуникационной сети 
«Интернет» информации о 
бюджетном процессе в 
городском поселении 

комитет 2021-2028 12. 

- - - - - - - - - 

 

2.1.5. Приобретение технических 
средств, компьютерной тех-
ники и лицензионного про-
граммного обеспечения, об-
служивание программного 
обеспечения 

комитет 2021-2026 1.-12. 

бюджет 
город-

ского по-
селения 

165,0 177,7 199,8 200,0 220,0 240,0 - - 

1
» 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ МАЛОВИШЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 

от  12.02.2024 № 119 

г. Малая Вишера 

 
Об установлении размеров авансовых платежей при заключении муниципальных 
контрактов для нужд муниципального района Новгородской области  в 2024 году 
 

В соответствии с частью 65.1 статьи 112 Федерального закона от 5 апреля 2013 

года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для 

обеспечения государственных и муниципальных нужд», постановлением Правительства 

Российской Федерации от 23 января 2024 года № 50 «О приостановлении действия абзаца 

четвертого подпункта «а» и подпункта «б» пункта 18 Положения о мерах по обеспечению 

исполнения федерального бюджета и установлении размеров авансовых платежей при 

заключении государственных (муниципальных) контрактов в 2024 году» Правительство 

Новгородской области,  

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Установить, что в 2024 году главные распорядители средств бюджета 

муниципального района Новгородской области как получатели средств бюджета 

муниципального района Новгородской области и подведомственные им получатели 

бюджета муниципального района Новгородской области (далее получатели средств бюджета 

муниципального района) предусматривают в заключаемых ими договорах (муниципальных 

контрактах) на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг), средства на 

финансовое обеспечение которых подлежат казначейскому сопровождению в соответствии с 

бюджетным законодательством Российской Федерации, авансовые платежи в размере от 30 

до 50 процентов суммы договора (муниципального контракта), но не более лимитов 

бюджетных обязательств, доведенных до получателей средств бюджета муниципального 

района на указанные цели на соответствующий финансовый год. 

В случае если исполнение договора (муниципального контракта), указанного в 

первом абзаце настоящего пункта, осуществляется в 2024 году и последующих годах и 

соответствующих лимитов бюджетных обязательств, доведенных до получателя средств 

бюджета муниципального района, недостаточно для выплаты авансового платежа в текущем 

финансовом году, в договоре (муниципальном контракте) предусматривается условие о 

выплате части такого авансового платежа в оставшемся размере не позднее 01 февраля 

очередного финансового года без подтверждения поставки товаров (выполнения работ, 

оказания услуг) в объеме ранее выплаченного авансового платежа. 

2. Получатели средств бюджета муниципального района вправе внести по 

соглашению сторон в заключенные до дня вступления в силу настоящего постановления 

договоры (муниципальные контракты) на поставку товаров (выполнение работ, оказание 

услуг) изменения в части установления в них условия о выплате авансовых платежей в 

соответствии с пунктом 1 настоящего постановления (увеличения предусмотренных ими 

размеров авансовых платежей до размеров, определенных в соответствии с пунктом 

1настоящего постановления) с соблюдением размера обеспечения исполнения договора 

(муниципального контракта), устанавливаемого в соответствии с частью 6 статьи 96 

Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе  в сфере 

закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд». 

3. Опубликовать постановление в бюллетене «Возрождение». 

Глава Администрации    Д.Б. Платонов 
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АДМИНИСТРАЦИЯ МАЛОВИШЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 

от  13.02.2024 № 123 

г. Малая Вишера 

 
О внесении изменений в Примерное положение об оплате труда работников 
муниципальных организаций, подведомственных комитету образования 
Администрации муниципального района Новгородской области 
 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Внести изменения в Примерное положение об оплате труда работников 

муниципальных организаций, подведомственных комитету образования Администрации 

муниципального района Новгородской области, утвержденное постановлением 

Администрации муниципального района от 25.04.2018 № 401: 

1.1. В подпункте 2.2.1 заменить слова «Бо – базовый оклад, применяемый для 

определения должностного оклада руководителя организации, устанавливается в 

фиксированном размере, и составляет 15106 рублей» на «Бо – базовый оклад, применяемый 

для определения должностного оклада руководителя организации, устанавливается в 

фиксированном размере и составляет 15408 рублей»; 

1.2. Изложить подпункты 3.3.1-3.3.4 в редакции: 

«3.3.1. Размеры минимальных окладов работников организации по ПКГ, 

утвержденным Приказом Министерства здравоохранения и социального развития 

Российской Федерации от 05 мая 2008 года № 216н «Об утверждении профессиональных 

квалификационных групп должностей работников образования», составляют: 

«№ 
п/п 

ПКГ, 
квалификационный 

уровень 

Должности, отнесенные к 
квалификационному уровню 

Размер 
минимального 

оклада 
(рублей) 

 

1 2 3 4 

1. ПКГ должностей работников учебно-вспомогательного персонала 

1.1. Первый уровень вожатый, помощник воспитателя, секретарь 
учебной части 

5650 

1.2. Второй уровень 

1.2.1. 1 квалификационный 
уровень 

дежурный по режиму, младший воспитатель 5932 

1 2 3 4 

1.2.2. 2 квалификационный 
уровень 

диспетчер образовательного учреждения, 
старший дежурный по режиму 

6511 

2. ПКГ должностей педагогических работников 

2.1. 1 квалификационный 
уровень 

инструктор по труду, инструктор по 
физической культуре, музыкальный 

руководитель, старший вожатый 

6815 

2.2. 2 квалификационный 
уровень 

инструктор-методист, концертмейстер, 
педагог дополнительного образования, 

педагог-организатор, социальный педагог 

7574 

2.3. 3 квалификационный 
уровень 

воспитатель, мастер производственного 
обучения, методист, педагог-психолог, 

старший инструктор-методист, старший 
педагог дополнительного образования, 

старший 

8419 

2.4. 4 квалификационный 
уровень 

преподаватель <*>, преподаватель-
организатор основ безопасности жиз-

недеятельности, руководитель физического 
воспитания, старший воспитатель, старший 
методист, тьютор <**>, учитель, учитель-

дефектолог, учитель-логопед (логопед) 

9251 

3. ПКГ должностей руководителей структурных подразделений 

3.1. 1 квалификационный 
уровень 

заведующий (начальник) структурным 
подразделением: кабинетом, лабораторией, 

отделом, отделением, сектором, учебно-
консультационным пунктом, учебной 

(учебно-производственной) мастерской и 
другими структурными подразделениями, 
реализующими общеобразовательную про-

грамму и образовательную программу 
дополнительного образования детей <***> 

8934 

3.2. 2 квалификационный 
уровень 

заведующий (начальник) обособленным 
структурным подразделением, реализующим 
общеобразовательную программу и образо-
вательную программу дополнительного об-
разования детей, начальник (заведующий, 

директор, руководитель, управляющий): ка-
бинета, лаборатории, отдела, отделения, сек-

тора, учебно-консультационного пункта, 
учебной (учебно-производственной) мастер-

9817 

consultantplus://offline/ref=4F61BE60201EA8357DE6046ED7766B57DB1F22840F99FC6FF4A253FBC37D33C38CD6B7619D9D28EB8C96AC05847623916A2EFC395C11C65BdDM1N
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1 2 3 4 

ской, учебного хозяйства и других структур-
ных подразделений образовательного 

учреждения (подразделения) начального и 
среднего профессионального образования 
<****>, старший мастер образовательного 
учреждения (подразделения) начального 

и/или среднего профессионального образо-
вания 

3.3. 3 квалификационный 
уровень 

начальник (заведующий, директор, 
руководитель, управляющий) обособленного 

структурного подразделения 
образовательного учреждения (под-
разделения) начального и среднего 

профессионального образования 

10570 

------------------------------------- 

<*> Кроме должностей преподавателей, отнесенных к профессорско-

преподавательскому составу. 

<**> Кроме тьюторов, занятых в сфере дополнительного профессионального 

образования. 

<***> Кроме должностей руководителей структурных подразделений, отнесенных к 

2 квалификационному уровню. 

<****> Кроме должностей руководителей структурных подразделений, отнесенных к 

3 квалификационному уровню. 

3.3.2. Размеры минимальных окладов работников организации по ПКГ, 

утвержденным Приказом Министерства здравоохранения и социального развития 

Российской Федерации от 29 мая 2008 года № 247н «Об утверждении профессиональных 

квалификационных групп общеотраслевых должностей руководителей, специалистов и 

служащих», составляют: 

№ 
п/п 

ПКГ, 
квалификационный 

уровень 

Должности, отнесенные к 
квалификационному уровню 

Размер 
минимального 

оклада 
(рублей) 

 

1 2 3 4 

1. ПКГ «Общеотраслевые должности служащих первого уровня» 

1.1. 1 квалификационный 
уровень 

агент, архивариус, дежурный (по общежи-
тию и др.), делопроизводитель, кассир, ко-

мендант, машинистка, паспортист, 
секретарь, секретарь-машинистка, счетовод, 

5650 

1 2 3 4 

экспедитор, экспедитор по перевозке грузов 

1.2. 2 квалификационный 
уровень 

должности служащих первого квалификаци-
онного уровня, по которым устанавливается 

производное должностное наименование 
«старший» 

5932 

2. ПКГ «Общеотраслевые должности служащих второго уровня» 

2.1. 1 квалификационный 
уровень 

администратор, диспетчер, инспектор по 
кадрам, лаборант, секретарь руководителя, 

специалист по работе с молодежью, специа-
лист по социальной работе с молодежью, 

техник, художник 

5953 

2.2. 2 квалификационный 
уровень 

заведующая машинописным бюро, заведую-
щий: архивом, канцелярией, копировально-
множительным бюро, складом, фотолабора-
торией, хозяйством, должности служащих 
первого квалификационного уровня, по ко-
торым устанавливается производное долж-
ностное наименование «старший»; должно-
сти служащих первого квалификационного 

уровня, по которым устанавливается II внут-
ридолжностная категория 

6555 

2.3. 3 квалификационный 
уровень 

заведующий общежитием, заведующий про-
изводством (шеф-повар), заведующий столо-

вой, начальник хозяйственного отдела, 
должности служащих первого квалификаци-
онного уровня, по которым устанавливается 

I внутридолжностная категория 

7146 

2.4. 4 квалификационный 
уровень 

механик, должности служащих первого ква-
лификационного уровня, по которым уста-
навливается производное должностное на-

именование «ведущий» 

7741 

2.5. 5 квалификационный 
уровень 

начальник гаража, начальник (заведующий) 
мастерской 

8934 

3. ПКГ «Общеотраслевые должности служащих третьего уровня» 

3.1. 1 квалификационный 
уровень 

бухгалтер, бухгалтер-ревизор, документовед, 
инженер по автоматизации и механизации 
производственных процессов, инженер по 
автоматизированным системам управления 
производством, инженер по охране труда, 

6496 
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1 2 3 4 

менеджер, специалист по кадрам, 
специалист по маркетингу, экономист, 

юрисконсульт 

3.2. 2 квалификационный 
уровень 

должности служащих первого квалификаци-
онного уровня, по которым устанавливается 

II внутридолжностная категория 

7146 

3.3. 3 квалификационный 
уровень 

должности служащих первого квалификаци-
онного уровня, по которым устанавливается 

I внутридолжностная категория 

7908 

3.4. 4 квалификационный 
уровень 

должности служащих первого квалификаци-
онного уровня, по которым устанавливается 

производное должностное наименование 
«ведущий» 

8687 

3.5. 5 квалификационный 
уровень 

главный специалист в отделе, отделении, 
лаборатории, мастерской, заместитель глав-

ного бухгалтера 

9555 

4. ПКГ «Общеотраслевые должности служащих четвертого уровня» 

4.1. 1 квалификационный 
уровень 

начальник отдела: кадров, материально-тех-
нического снабжения, финансового, юриди-
ческого, начальник планово-экономического 

отдела 

10570 

3.3.3. Размеры минимальных окладов работников организации по ПКГ, 

утвержденным Приказом Министерства здравоохранения и социального развития 

Российской Федерации от 29 мая 2008 года № 248н «Об утверждении профессиональных 

квалификационных групп общеотраслевых профессий рабочих», составляют: 

№ 
п/п 

ПКГ, 
квалификационный 

уровень 

Должности, отнесенные к 
квалификационному уровню 

Размер 
минимального 

оклада 
(рублей) 

 

1 2 3 4 

1. ПКГ «Общеотраслевые профессии рабочих первого уровня» 

1.1. 1 квалификационный 
уровень 

профессии рабочих, по которым предусмот-
рено присвоение 1, 2 и 3 квалификационных 
разрядов в соответствии с Единым тарифно-
квалификационным справочником работ и 

4238 

профессий рабочих; гардеробщик, грузчик, 
дворник, истопник, кастелянша, кладовщик, 
рабочий по обслуживанию в бане, садовник, 
сторож (вахтер), уборщик производственных 

помещений, уборщик служебных помеще-
ний, уборщик территорий 

1.2. 2 квалификационный 
уровень 

профессии рабочих, отнесенные к первому 
квалификационному уровню, при выполне-
нии работ по профессии с производным на-

именованием «старший» (старший по смене) 

4660 

2. ПКГ «Общеотраслевые профессии рабочих второго уровня» 

2.1. 1 квалификационный 
уровень 

профессии рабочих, по которым предусмот-
рено присвоение 4 и 5 квалификационных 

разрядов в соответствии с Единым тарифно-
квалификационным справочником работ и 
профессии рабочих, водитель автомобиля 

5128 

2.2. 2 квалификационный 
уровень 

профессии рабочих, по которым предусмот-
рено присвоение 6 и 7 квалификационных 

разрядов в соответствии с Единым тарифно-
квалификационным справочником работ и 

профессий рабочих 

5636 

2.3. 3 квалификационный 
уровень 

профессии рабочих, по которым предусмот-
рено присвоение 8 квалификационного раз-
ряда в соответствии с Единым тарифно-ква-
лификационным справочником работ и про-

фессий рабочих 

6207 

2.4. 4 квалификационный 
уровень 

профессии рабочих, предусмотренные 1 - 3 
квалификационными уровнями данной ПКГ, 
выполняющих важные (особо важные) и от-
ветственные (особо ответственные) работы 

7063 

 

Перечень высококвалифицированных рабочих, занятых на важных и 

ответственных работах, устанавливается руководителем организации по согласованию с 

выборным профсоюзным органом с учетом квалификации, объема и качества выполняемых 

работ. 

3.3.4. Размеры минимальных окладов работников организации по ПКГ, 

утвержденным Приказом Министерства здравоохранения и социального развития 

Российской Федерации от 31 августа 2007 года № 570 «Об утверждении профессиональных 

квалификационных групп должностей работников культуры, искусства и кинематографии», 

составляют: 
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№ 
п/п 

ПКГ Должности, отнесенные к ПКГ Размер 
минимального 

оклада 
(рублей) 

 

1 2 3 4 

1. ПКГ «Должности работников 
культуры, искусства и кинема-
тографии среднего звена» 

аккомпаниатор, культорганизатор, 
руководитель кружка 

6533 

2. ПКГ «Должности работников 
культуры, искусства и кинема-
тографии ведущего звена» 

библиотекарь 7455 

главный библиотекарь 9675 

3.3.5. Размеры минимальных окладов работников организации, занимающих 

должности, не включенные в ПКГ, составляют: 

Должности Размер минимального 
оклада (рублей) 

 

Советник директора по воспитанию и взаимодействию с 
детскими общественными объединениями 

26570 »; 

1.3. Изложить подпункт 3.4.1. в следующей редакции: 

«3.4.1. Работникам организации, занимающим должности, отнесенные к ПКГ 

должностей педагогических работников, устанавливаются повышающие коэффициенты к 

минимальному (базовому) окладу по занимаемой должности: 

за работу в гимназии - 0,15; 

за наличие высшего профессионального образования - 0,10; 

за индивидуальное обучение больных детей-инвалидов на дому (при 

наличии соответствующего медицинского заключения) 

- 0,20; 

за индивидуальное и групповое обучение детей, находящихся на 

длительной лечении в детских больницах и детских отделениях больниц для 

взрослых 

- 0,20; 

за психолого-педагогическое сопровождение детей, 

воспитывающихся в семьях, находящихся в социально опасном положении* 

- 0,20; 

за приобретение первичных профессиональных навыков в течение 5 лет после 

окончания высшего учебного заведения или учреждения среднего профессионального 

образования: 

1 квалификационный уровень - 0,55; 

2 квалификационный уровень - 0,50; 

3 квалификационный уровень - 0,46;  

4 квалификационный уровень - 0,43; 

за работу в дошкольных группах образовательных учреждений:  

1 квалификационный уровень - 0,78; 

2 квалификационный уровень - 0,71; 

3 квалификационный уровень - 0,65; 

4 квалификационный уровень - 0,60; 

за работу по организации обучения русскому языку детей, для 

которых он не является родным* 

- 0,10; 

*устанавливается руководителем организации персонально в отношении 

конкретного работника в зависимости от степени и продолжительности его 

работы с обучающимися, воспитанниками. 

 

за работу в организации в течение двух лет работы после окончания 

высшего учебного заведения и получившего по договору о целевом обучении 

согласно занимаемой должности диплом с отличием 

- 0,71; 

за работу в организации в течение двух лет работы после окончания 

высшего учебного заведения и получившего по договору о целевом обучении 

согласно занимаемой должности диплом 

- 0,28; 

 

       »; 

1.4. Изложить подпункт 3.4.3. в редакции: 

«3.4.3. Работникам организации, занимающим должности, отнесенные к ПКГ 

должностей педагогических работников, должностей руководителей структурных 

подразделений, должностей медицинских и фармацевтических работников, должностей 

работников физической культуры и спорта, устанавливаются повышающие коэффициенты к 

окладу по занимаемой должности: 

за вторую квалификационную категорию – 0,10; 

за первую квалификационную категорию – 0,30; 

за высшую квалификационную категорию – 0,40; 

за квалификационную категорию «педагог-методист» или «педагог-наставник»– 

0,50;». 

2. Постановление вступает в силу после его официального опубликования в 

бюллетене «Возрождение» и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.10.2023. 

 

Глава Администрации Д.Б.Платонов 

АДМИНИСТРАЦИЯ МАЛОВИШЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 

от  13.02.2024 № 124 

г. Малая Вишера 

 

Об организации и проведении общественных обсуждений 

 

В соответствии со статьями 5.1, 39 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, пунктом 20 части 1 статьи 14 Федерального закона от 06 октября 2003 года 

№131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 



ВВООЗЗРРООЖЖДДЕЕННИИЕЕ                № 3 14.02.2024                                                                                                                                                                              18 

_________________________________________________________________________________________________________________________ 

   
Федерации», Правилами землепользования и застройки Маловишерского городского 

поселения Маловишерского муниципального района Новгородской области, 

утвержденными решением Совета депутатов Маловишерского городского поселения 

Маловишерского муниципального района Новгородской области от 25.08.2022 № 108 и на 

основании заявления Местной религиозной организации Православного прихода во имя 

святителя Николая г.Малая Вишера Новгородской области Новгородской Епархии Русской 

Православной Церкви (Московский Патриархат), 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Провести в период с 15.02.2024 по 26.02.2024 общественные обсуждения по 

проекту постановления Администрации Маловишерского муниципального района 

Новгородской области о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 

использования земельного участка с  кадастровым номером 53:08:0042001:298 площадью 

486 кв.м, расположенного по адресу: Российская Федерация, Новгородская область, 

Маловишерский муниципальный район, Бургинское сельское поселение, д. Большое 

Лановщино, ул. Проезжая, з/у 23а, в территориальной зоне Ж1 – зона застройки 

индивидуальными жилыми домами и малоэтажными жилыми домами блокированной 

застройки - осуществление религиозных обрядов (3.7.1). 

2. Поручить комиссии по землепользованию и застройке Маловишерского 

муниципального района организацию и проведение общественных обсуждений.  

3. Утвердить прилагаемые порядок и сроки проведения общественных обсуждений 

проекта постановления Администрации муниципального района Новгородской области о 

предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования для земельного 

участка с кадастровым номером 53:08:0042001:298. 

4. Опубликовать постановление в бюллетене «Возрождение». 

 

Глава Администрации  Д.Б.Платонов 

 

УТВЕРЖДЕН  

постановлением 
Администрации 
муниципального района  
Новгородской области 
от 13.02.2024  № 124  

 

ПОРЯДОК И СРОКИ ПРОВЕДЕНИЯ 

общественных обсуждений проекта постановления  Администрации муниципального района 
Новгородской области о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид 
использования для земельного участка с кадастровым номером 53:08:0042001:298 

№ 

п/п 

Перечень мероприятий Сроки (место, время) 

проведения 

Ответственные 

исполнители 
 

1 2 3 4 

1 2 3 4 

1. Размещение настоящего по-
становления (оповещения) 
на официальном сайте Ад-
министрации муниципаль-
ного района в информаци-
онно-
телекоммуникационной 
сети «Интернет» (далее 
официальный сайт) 

14.02.2024 

https://malovisherskij-
r49.gosweb.gosuslugi.ru/o
fitsialno/dokumenty/posta

novleniya/ 

отдел по 
информационным 

технологиям Администра-
ции муниципального рай-

она Новгородской 
области 

2. Опубликование постанов-
ления в бюллетене 
«Возрождение» 

14.02.2024 

https://malovisherskij-
r49.gosweb.gosuslugi.ru/o
fitsialno/dokumenty/byull

eten-vozrozhdenie/ 

комитет организационной 
и кадровой работы 

Администрации 
муниципального района 
Новгородской области 

3. Размещение оповещения на 
информационных стендах 

на информационном 
стенде отдела 

градостроительства и 
дорожного хозяйства 

14.02.2024 

отдел градостроительства 
и дорожного хозяйства 

Администрации 
муниципального района 
Новгородской области 

4. Размещение проекта на 
официальном сайте и 
Едином портале госуслуг 
платформы обратной связи 
(далее ПОС) в 
информационно-телеком-
муникационной сети «Ин-
тернет» 

https://mvishadm.gosuslu
gi.ru/deyatelnost/napravle

niya-
deyatelnosti/gradostroitels

tvo/obschestvennye-
obsuzhdeniya/  

https://pos.gosuslugi.ru/   

 

 

отдел по 
информационным 

технологиям Администра-
ции муниципального рай-

она Новгородской 
области  

отдел градостроительства 
и дорожного хозяйства 

Администрации 
муниципального района 
Новгородской области 

5. Принятие предложений и 
замечаний.  

Ведение журнала предложе-
ний и замечаний 

с  15.02.2024 до 
26.02.2024 

включительно. 

Предложения 
принимаются письменно: 

по адресу: г. Малая 
Вишера, ул. Воло-

дарского, д. 14 каб. 22 (от-
дел градостроительства и 
дорожного хозяйства) в 
рабочие дни с 08.30 до 
13.00 и с 14.00 до 17.30 

по электронной почте: 
gradmv@mail.ru; 

секретарь комиссии по 
землепользованию и за-

стройке Маловишерского 
муниципального района; 

участники общественных 
обсуждений (ч. 12 ст. 5.1 
Градостроительного ко-

декса РФ) 

https://pos.gosuslugi.ru/
mailto:gradmv@mail.ru
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1 2 3 4 

посредством записи в 
книге (журнале) учета 

посетителей экспозиции 
проекта; 

посредством Единого 
портала 

государственных и 
муниципальных услуг 

(функций)» 
https://malovisherskij-

r49.gosweb.gosuslugi.ru/ 

6. Проведение экспозиции 
проекта, консультирование 
посетителей экспозиции 

 

г. Малая Вишера, ул. 
Володарского, д. 14 каб. 

22 (отдел 
градостроительства и 
дорожного хозяйства). 

Дата открытия 
экспозиции  

с 15.02.2024 до 
26.02.2024 

включительно. 

Рабочие дни с 08.30 до 
13.00 и с 14.00 до 17.30 

заведующий отделом гра-
достроительства и дорож-
ного хозяйства Админист-

рации муниципального 
района, заместитель 

председателя комиссии по 
землепользованию и за-

стройке Маловишерского 
муниципального района 

(консультант экспозиции) 

7. Рассмотрение предложений, 
подготовка обобщенной ин-
формации с указанием 
мотивированного 
обоснования согласия 
(несогласия) с по-
ступившими 
предложениями 

в течение 1 рабочего 
дня  

со дня поступления 
такого предложения 

комиссия по землепользо-
ванию и застройке Мало-
вишерского муниципаль-

ного района 

8. Подготовка и оформление 
протокола общественных 
обсуждений 

27.02.2024 секретарь комиссии по 
землепользованию и за-

стройке Маловишерского 
муниципального района 

9. Подготовка заключения о 
результатах общественных 
обсуждений  

27.02.2024 секретарь комиссии по 
землепользованию и за-

стройке Маловишерского 
муниципального района 

10. Опубликование заключения 
о результатах обществен-
ных обсуждений в бюлле-
тене «Возрождение»  

до 29.02.2024 

(включительно) 

комитет организационной 
и кадровой работы 

Администрации 
муниципального района 
Новгородской области 

1 2 3 4 

11 Опубликование заключения 
о результатах обществен-
ных обсуждений на офици-
альном сайте  

https://mvishadm.gosuslu
gi.ru/deyatelnost/napravle

niya-
deyatelnosti/gradostroitels

tvo/obschestvennye-
obsuzhdeniya/  

не позднее 29.02.2024 

отдел по 
информационным 

технологиям Администра-
ции муниципального рай-

она Новгородской 
области 

 

                                      Российская Федерация                           проект 

Новгородская область 

АДМИНИСТРАЦИЯ МАЛОВИШЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 

от    №   

г. Малая Вишера 

 
О предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования  для   
земельного участка с кадастровым номером 53:08:0042001:298       

 

В соответствии со статьями 5.1, 39 Градостроительного кодекса Российской 

Федерации, пунктом 20 ч. 1 ст. 14 Федерального закона от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об 

общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», 

Правилами землепользования и застройки Маловишерского городского поселения 

Маловишерского муниципального района Новгородской области, утвержденными решением 

Совета депутатов Маловишерского городского поселения Маловишерского муниципального 

района Новгородской области от 25.08.2022 №108,   

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 

1. Предоставить Местной религиозной организации Православного прихода во имя 

святителя Николая г. Малая Вишера Новгородской области Новгородской Епархии Русской 

Православной Церкви (Московский Патриархат) разрешение на условно разрешенный вид 

использования для земельного участка с  кадастровым номером 53:08:0042001:298 

площадью 486 кв.м, расположенного по адресу: Российская Федерация, Новгородская 

область, Маловишерский муниципальный район, Бургинское сельское поселение, д. 

Большое Лановщино, ул. Проезжая, з/у 23а, в территориальной зоне Ж1 - зона застройки 

индивидуальными жилыми домами и малоэтажными жилыми домами блокированной 

застройки -  Осуществление религиозных обрядов (3.7.1). 

2. Опубликовать постановление в бюллетене «Возрождение». 

 

Глава Администрации          Д.Б.Платонов 
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АДМИНИСТРАЦИЯ МАЛОВИШЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 

от  13.02.2024 № 127 

г. Малая Вишера 

 

О выделении специальных мест для размещения предвыборных печатных 

агитационных материалов 

 

В соответствии с пунктом 7 статьи 55 Федерального закона от 10 января 2003 года 

№19-ФЗ «О выборах Президента Российской Федерации», 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Выделить специальные места для размещения предвыборных печатных 

агитационных материалов на территориях избирательных участков: 

№ избирательного 
участка 

Места размещения печатных агитационных материалов 

№ 810 стенд у автобусной остановки на ул. 1 Мая  рядом с домом № 47 

№ 812 стенд по ул.50 лет Октября; стенд у здания Администрации 
муниципального района Новгородской области, ул. Московская 

№ 813 стенд у автобусной остановки на ул. Новгородская у дома № 58  

№ 814 стенд у автобусной остановки на ул. Гоголя 

№ 815 стенд  у автобусной остановки ГОБУЗ «Маловишерская ЦРБ» на 
пер. 2-й Набережный; стенд у автобусной остановки ул. 3 КДО 

№ 817 стенд около дома № 34 по ул. Лесная 

2. Опубликовать постановление в бюллетене «Возрождение». 

 

Глава Администрации    Д.Б. Платонов 

АДМИНИСТРАЦИЯ МАЛОВИШЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

НОВГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ 

 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  

 

от  14.02.2024 № 128 

г. Малая Вишера 

 

О внесении изменений в административный регламент по предоставлению 
муниципальной услуги «Предоставление разрешения на проведение земляных работ» 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядком 

разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных 

услуг, утвержденным постановлением Администрации муниципального района от 

09.09.2019 № 909, 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

1. Внести изменения в Административный регламент по предоставлению 

муниципальной услуги «Предоставление разрешения на проведение земляных работ», 

утвержденный постановлением Администрации  муниципального района от 27.04.2020 № 

358, изложив его в прилагаемой редакции (приложение к постановлению). 

2. Опубликовать постановление в бюллетене «Возрождение». 

 

Глава Администрации    Д.Б. Платонов 

Приложение 

к постановлению Администрации 
муниципального района  
Новгородской области  
от 14.02.2021 № 128 

«УТВЕРЖДЕН 

постановлением Администрации 
муниципального  района  
от 27.04.2020 № 358 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на проведение 
земляных работ» 

 

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Предмет регулирования Административного регламента 

 1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 

регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги 

«Предоставление разрешения на проведение земляных работ» (далее - Административный 

регламент, муниципальная услуга) администрацией Маловишерского муниципального 

района Новгородской области (далее – Уполномоченный орган). 

 1.1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления 

муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных 

процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, 

в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а 

также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных 

центрах предоставления муниципальных услуг (далее - МФЦ), формы контроля за 
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предоставлением муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования 

решений и действий (бездействий) Администрации, должностных лиц Администрации, 

работников МФЦ. 

 1.1.3. Проведение любых видов земляных работ без оформления разрешения на 

осуществление земляных работ (далее - Разрешение) запрещается, за исключением 

следующих случаев: 

указанные работы осуществляются на основании документов, выданных в 

соответствии с федеральным законодательством; 

указанные работы выполняются в рамках реализации проектов по строительству. 

1.1.4. Получение разрешения на право производства земляных работ обязательно, в 

том числе, при производстве следующих работ, требующих проведения земляных работ: 

1.1.4.1. Строительство, реконструкция объектов капитального строительства, за 

исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании разрешения 

на строительство; 

1.1.4.2. Строительство, реконструкция сетей инженерно-технического обеспечения 

за исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании разрешения 

на строительство; 

1.1.4.3. Инженерные изыскания; 

1.1.4.4. Капитальный, текущий ремонт зданий, строений сооружений, сетей 

инженерно-технического обеспечения, объектов дорожного хозяйства, за исключением 

текущего ремонта дорог и тротуаров без изменения профиля и планировки дорог; 

1.1.4.5. Размещение и установка объектов, в том числе некапитальных объектов, на 

землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной 

собственности, размещение которых может осуществляться без предоставления земельных 

участков и установления сервитутов, а также установка опор, информационных и рекламных 

конструкций, использование земель или земельного участка, находящихся в 

государственной или муниципальной собственности, в целях проведения инженерных 

изысканий либо капитального или текущего ремонта линейного объекта на срок не более 

одного года; строительства временных или вспомогательных сооружений (включая 

ограждения, бытовки, навесы), складирования строительных и иных материалов, техники 

для обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов федерального, 

регионального или местного значения на срок их строительства, реконструкции; 

1.1.4.6. Аварийно-восстановительный ремонт, в том числе сетей инженерно-

технического обеспечения, сооружений; 

1.1.4.7. Снос зданий и сооружений, ликвидация сетей инженерно-технического 

обеспечения за исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на 

основании разрешения на строительство; 

1.1.4.8. Проведение работ по сохранению объектов культурного наследия (в том 

числе, проведение археологических полевых работ); 

1.1.4.9. Благоустройство - комплекс мероприятий по созданию и развитию, в том 

числе по проектированию, объектов благоустройства, направленный на обеспечение и 

повышение комфортности и безопасности условий жизнедеятельности граждан, улучшение 

состояния и эстетического восприятия территории, (далее - благоустройство) и вертикальная 

планировка территорий, за исключением работ по посадке деревьев, кустарников, 

благоустройства газонов. 

1.2. Круг заявителей 

1.2.1. Лицами, имеющими право на получение услуги, являются физические лица, в 

том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, или 

юридические лица. 

1.2.2. С заявлением вправе обратиться представитель заявителя, действующий в 

силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством 

Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо на 

основании акта, уполномоченного на то государственного органа или органа местного 

самоуправления (далее - представитель заявителя). 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     

муниципальной услуги 

1.3.1. Информирование о порядке предоставления услуги осуществляется: 

непосредственно при личном приеме заявителя в Уполномоченном органе или в 

многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг 

(далее – многофункциональный центр); 

по телефону в Уполномоченном органе или многофункциональном центре; 

письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной  связи; 

посредством размещения в открытой и доступной форме информации: 

в федеральной государственной информационной системе «Единый портал 

государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – 

Единый портал); 

в региональной государственной информационной системе «Портал 

государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» 

(https://uslugi2.novreg.ru/) (далее – региональный портал); 

на официальном сайте Уполномоченного органа (https://www.mvadm.ru/); 

посредством размещения информации на информационных стендах 

Уполномоченного органа или многофункционального центра. 

1.3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

способов подачи заявления о предоставлении разрешения на проведение земляных 

работ; 

о предоставлении услуги; 

адресов Уполномоченного органа и многофункциональных центров, обращение в 

которые необходимо для предоставления услуги; 

справочной информации о работе Уполномоченного органа; 

документов, необходимых для предоставления услуги; порядка и сроков 

предоставления услуги; 

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления и о результатах 

предоставления муниципальной услуги; 

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении услуги. 

Получение информации по вопросам предоставления услуги осуществляется 

бесплатно. 

1.3.3. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо 

Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий 

консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся 

по интересующим вопросам. 

http://www.gosuslugi.ru/)
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Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании 

органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) 

и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать 

ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное 

лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому 

можно будет получить необходимую информацию 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает 

заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий: 

изложить обращение в письменной форме; назначить другое время для 

консультаций. 

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять 

информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления 

услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10  минут. 

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан. 

1.3.4. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа 

подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в 

пункте 1.3.2 настоящего Административного регламента в порядке, установленном 

Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 

граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ). 

1.3.5. На Едином портале размещаются сведения, предусмотренные Положением о 

федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением 

Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861. 

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется 

без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования 

программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует 

заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 

обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию 

заявителя или предоставление им персональных данных. 

1.3.6. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах 

предоставления услуги и в многофункциональном центре размещается следующая  

справочная информация: 

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и его структурных 

подразделений, ответственных за предоставление услуги, а также многофункциональных 

центров; 

справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, 

ответственных за предоставление услуги, в том числе номер телефона- автоинформатора 

(при наличии); 

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной 

связи Уполномоченного органа в сети «Интернет». 

1.3.7. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные 

правовые акты, регулирующие порядок предоставления услуги, в том числе 

Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются    ему для 

ознакомления. 

1.3.8. Размещение информации о порядке предоставления услуги на 

информационных стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в 

соответствии с соглашением, заключенным между многофункциональным центром и 

Уполномоченным органом с учетом требований к информированию, установленных 

Административным регламентом. 

1.3.9. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении разрешения на 

проведение земляных работ и о результатах предоставления услуги может быть получена 

заявителем (его представителем) в личном кабинете на Едином портале, региональном 

портале, а также в соответствующем структурном подразделении Уполномоченного органа 

при обращении заявителя лично, по телефону посредством электронной почты. 

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

2.1. Наименование муниципальной услуги 

Муниципальная услуга «Предоставление разрешения на проведение земляных 

работ». 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

2.2.1. Органом, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является 

отдел городского хозяйства  Администрации Маловишерского  муниципального района 

Новгородской области (далее - Администрация). 

2.2.2. Администрация обеспечивает предоставление муниципальной услуги через 

МФЦ или в электронной форме посредством ЕПГУ, также в иных формах, по выбору 

Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.2.3. Порядок обеспечения личного приема Заявителей в Администрации 

устанавливается организационно-распорядительным документом Администрации, 

ответственной за предоставление муниципальной услуги. 

2.2.4. В целях предоставления муниципальной услуги Администрация 

взаимодействует с органами: 

Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 

картографии; 

Федеральной налоговой службы; 

Министерством культуры Российской Федерации; 

Министерством строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской 

Федерации; 

Министерством внутренних дел Российской Федерации; 

Государственной инспекцией безопасности дорожного движения; 

Администрациями муниципальных образований. 

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Заявитель обращается в Администрацию с Заявлением о предоставлении 

муниципальной услуги, которое оформляется в соответствии с формой Приложения №7 к 

настоящему Административному регламенту, в случаях, указанных в пункте 1.1.4 с целью: 

получения разрешения на производство земляных работ на территории 

Маловишерского городского поселения Новгородской области; 

получения разрешения на производство земляных работ в связи с аварийно-

восстановительными работами на территории Маловишерского городского поселения 

Новгородской области; 

продления разрешения на право производства земляных работ на территории 
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Маловишерского городского поселения Новгородской области; 

закрытия разрешения на право производства земляных работ на территории 

Маловишерского городского поселения Новгородской области. 

результатом предоставления муниципальной услуги в зависимости от основания 

для обращения является: 

разрешение на право производства земляных работ в случае обращения Заявителя 

по основаниям, указанным в подпунктах 1-3 пункта 2.3.1. настоящего административного 

регламента, оформляется в соответствии с формой в Приложении №1 к настоящему 

административному регламенту, подписанного должностным лицом Администрации, в 

случае обращения в электронном формате - в форме электронного документа, подписанного 

усиленной электронной цифровой подписью должностного лица Администрации. 

2.3.2.2. Решение о закрытии разрешения на проведение земляных работ в случае 

обращения Заявителя по основанию, указанному в подпункте 4 пункта 2.3.1. настоящего 

Административного регламента, оформляется в соответствии с формой в Приложении № 6 к 

настоящему Административному регламенту подписанного должностным лицом 

Администрации, в случае обращения в электронном формате - в форме электронного 

документа, подписанного усиленной электронной цифровой подписью должностного лица 

Администрации. 

2.3.2.3. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги оформляется в 

соответствии с формой Приложения №2 к настоящему Административному регламенту, 

подписанного должностным лицом Администрации, в случае обращения в электронном 

формате - в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной 

цифровой подписью Должностного лица Администрации. 

2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в подпунктах 

2.3.2.1 – 2.3.2.3 настоящего Административного регламента, направляются Заявителю в 

форме электронного документа, подписанного усиленной электронной цифровой подписью 

уполномоченного должностного лица Администрации в Личный кабинет- сервис ЕПГУ, 

позволяющий Заявителю получать информацию о ходе обработки заявлений, поданных 

посредством ЕПГУ (далее - Личный кабинет) на ЕПГУ направляется в день подписания 

результата. Также Заявитель может получить результат предоставления муниципальной 

услуги в любом МФЦ - многофункциональном центре предоставления государственных и 

муниципальных услуг (далее- МФЦ) на территории в форме распечатанного экземпляра 

электронного документа на бумажном носителе. 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом 
необходимости обращения в органы местного самоуправления и организации, 
участвующие в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления 
предоставления муниципальной услуги в случае, если возможность приостановления 
предусмотрена законодательством Российской Федерации, Новгородской области, 
муниципальными нормативными правовыми актами срок выдачи (направления) 
документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 

2.4.1. Срок предоставления Муниципальной услуги: 

по основаниям, указанным в подпунктах 1 и 2 пункта 2.3.1. настоящего 

Административного регламента, составляет не более 1 рабочего дня со дня регистрации 

Заявления в Администрации; 

по основаниям, указанным в подпунктах 3 и 4 настоящего Административного 

регламента, составляет не более 3 рабочих дней со дня регистрации Заявления 

в Администрации; 

в случае необходимости ликвидации аварий, устранения неисправностей на 

инженерных сетях, требующих безотлагательного проведения аварийно- восстановительных 

работ в выходные и (или) праздничные дни, а также в нерабочее время Администрации, 

проведение аварийно-восстановительных работ осуществляется незамедлительно с 

последующей подачей лицами, указанными в разделе II настоящего Административного 

регламента, в течение суток с момента начала аварийно-восстановительных работ 

соответствующего Заявления. 

2.4.2. Продолжительность аварийно-восстановительных работ для ликвидации 

аварий, устранения неисправностей на инженерных сетях должна составлять не более 14 

календарных дней с момента возникновения аварии. 

2.4.3. В случае незавершения работ по ликвидации аварии в течение срока, 

установленного разрешением на право производства аварийно-восстановительных работ, 

необходимо получение разрешения на производство плановых работ. Разрешение на право 

производства аварийно-восстановительных работ не продлевается. 

2.4.4. Подача Заявления на продление разрешения на право производства земляных 

работ осуществляется не менее чем за 5 календарных дней до истечения срока действия 

ранее выданного разрешения. 

2.4.5. Подача заявления на продление разрешения на право производства земляных 

работ позднее 5 дней до истечения срока действия ранее выданного разрешения не является 

основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги. 

2.4.6. Продление разрешения осуществляется не более двух раз. В случае 

необходимости дальнейшего выполнения земляных работ необходимо получить новое 

разрешение на право производства земляных работ. 

2.4.7. Подача Заявления на закрытие разрешения на право производства 

земляных работ осуществляется в течение 3 рабочих дней после истечения срока действия 

ранее выданного разрешения. 

Подача Заявления на закрытие разрешения на право производства земляных работ 

позднее 3 рабочих дней не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении 

муниципальной услуги. 

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление 

муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального 

опубликования), размещается на официальном сайте Уполномоченного органа в сети 

«Интернет», региональном реестре, на едином портале и региональном портале. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в 
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления  
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными 
для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, 
способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их 
представления 

2.6.1. Перечень документов, обязательных для предоставления Заявителем 

независимо от категории и основания для обращения за предоставлением муниципальной 

услуги: 
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документ, удостоверяющий личность заявителя. В случае направления заявления 

посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, 

представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе 

идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава соответствующих данных 

указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с 

использованием системы межведомственного электронного взаимодействия; 

документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от 

имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя Заявителя). 

При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный Заявителем, 

удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (в случае, 

если заявителем является юридическое лицо) или нотариуса с приложением файла 

открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig; 

гарантийное письмо по восстановлению покрытия; 

приказ о назначении работника, ответственного за производство земляных работ с 

указанием контактной информации (для юридических лиц, являющихся исполнителем 

работ); 

договор на проведение работ, в случае если работы будут проводиться подрядной 

организацией. 

2.6.2. Перечень документов, обязательных для предоставления Заявителем в 

зависимости от основания для обращения за предоставлением муниципальной услуги: 

2.6.2.1. В случае обращения по основаниям, указанным в подпункте 1 пункта 2.3.1.  

настоящего Административного регламента: 

заявление о предоставлении муниципальной услуги. В случае направления 

заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством 

заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи 

заявления в какой-либо иной форме. 

В заявлении также указывается один из следующих способов направления 

результата предоставления муниципальной услуги: в форме электронного документа в 

личном кабинете на ЕПГУ; на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра 

электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре; на 

бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре; 

проект производства работ (вариант оформления представлен в Приложении № 3 с 

указанием границ проводимых работ, разрытий; расположением проектируемых зданий, 

сооружений и коммуникаций; временных площадок для складирования к настоящему 

административному регламенту), который содержит: 

текстовую часть: с описанием места работ, решением заказчика о проведении 

работ; наименованием заказчика; исходными данными по проектированию; описанием вида, 

объемов и продолжительности работ; описанием технологической последовательности 

выполнения работ, с выделением работ, проводимых на проезжей части улиц и магистралей, 

пешеходных тротуаров; описанием мероприятий по восстановлению нарушенного 

благоустройства; 

графическую часть: схема производства работ на инженерно-топографическом 

плане М 1:500 грунтов и проведения их рекультивации; временных сооружений, временных 

подземных, надземных инженерных сетей и коммуникаций с указанием мест подключения 

временных сетей к действующим сетям; местами размещения грузоподъемной и 

землеройной техники; сведениями о древесно-кустарниковой и травянистой растительности; 

зонами отстоя транспорта; местами установки ограждений. 

Инженерно-топографический план оформляется в соответствии с требованиями 

Свода правил СП 47.13330.2016 «Инженерные изыскания для строительства. Основные 

положения. Актуализированная редакция СНиП 11-02-96» и СП 11-104-97 «Инженерно- 

геодезические изыскания для строительства. На инженерно-топографическом плане должны 

быть нанесены существующие и проектируемые инженерные подземные коммуникации 

(сооружения). Срок действия инженерно-топографического плана не более 2 лет с момента 

его изготовления с учетом требований подпункта 5.189-5.199 СП 11-104-97 «Инженерно-

геодезические изыскания для строительства». 

Схема производства работ согласовывается с соответствующими службами, 

отвечающими за эксплуатацию инженерных коммуникаций, с правообладателями 

земельных участков в случае, если проведение земляных работ будет затрагивать земельные 

участки, находящиеся во владении физических или юридических лиц, на которых 

планируется проведение работ, 

В случае производства работ на проезжей части необходимо согласование схемы 

движения транспорта и пешеходов с Государственной инспекцией безопасности дорожного 

движения. 

Разработка проекта может осуществляться заказчиком работ, либо привлекаемым 

заказчиком на основании договора физическим или юридическим лицом, которые являются 

членами соответствующей саморегулируемой организации; 

календарный график производства работ (образец представлен в Приложении № 4 

к настоящему Административному регламенту). 

Несоответствие календарного графика производства работ по форме образцу, 

указанному в Приложении № 4 к настоящему Административному регламенту, не является 

основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги по основанию, указанному 

в подпункте 3 пункта 2.9.1. настоящего Административного регламента; 

договор о подключении (технологическом присоединении) объектов к сетям 

инженерно-технического обеспечения или технические условия на подключение к сетям 

инженерно-технического обеспечения (при подключении к сетям инженерно-технического 

обеспечения); 

правоустанавливающие документы на объект недвижимости (права на который не 

зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости). 

2.6.2.2. В случае обращения по основанию, указанному в подпункте 2 пункта 2.3.1.  

настоящего Административного регламента: 

заявление о предоставлении муниципальной услуги. В случае направления 

заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством 

заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи 

заявления в какой-либо иной форме. 

В заявлении также указывается один из следующих способов направления 

результата предоставления муниципальной услуги: в форме электронного документа в 

личном кабинете на ЕПГУ; на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра 

электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре; на 

бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре; 

схема участка работ (выкопировка из исполнительной документации на подземные 

коммуникации и сооружения); 

документ, подтверждающий уведомление организаций, эксплуатирующих 
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инженерные сети, сооружения и коммуникации, расположенные на смежных с аварией 

земельных участках, о предстоящих аварийных работах. 

2.6.2.3. В случае обращения по основанию, указанному в подпункте 3 пункта 2.3.1. 

настоящего Административного регламента: 

заявление о предоставлении муниципальной услуги. В случае направления 

заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством 

заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи 

заявления в какой-либо иной форме. 

В заявлении также указывается один из следующих способов направления 

результата предоставления муниципальной услуги: в форме электронного документа в 

личном кабинете на ЕНГУ; на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра 

электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре; на 

бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре; 

календарный график производства земляных работ; 

проект производства работ (в случае изменения технических решений); 

приказ о назначении работника, ответственного за производство земляных работ с 

указанием контактной информации (для юридических лиц, являющихся исполнителем 

работ) (в случае смены исполнителя работ). 

2.6.3. Способы предоставления Заявителем документов, необходимых для 

получения муниципальной услуги. 

2.6.3.1. Администрация обеспечивает предоставление муниципальной услуги в 

электронной форме посредством ЕПГУ, а также в иных формах по выбору Заявителя в 

соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг». 

2.6.3.2. Для получения муниципальной услуги в электронной форме Заявитель 

авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи Единой системы 

идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА), затем заполняет Заявление с 

использованием специальной интерактивной формы. 

2.6.3.3. Заполненное Заявление отправляется Заявителем вместе с прикрепленными 

электронными образами обязательных документов, указанными в пункте 2.6. настоящего 

Административного регламента, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в 

Администрацию. При авторизации в ЕСИА Заявление считается подписанным простой 

электронной подписью Заявителя, представителя Заявителя, уполномоченного на 

подписание Заявления. 

2.6.3.4. Заявитель уведомляется о получении Администрацией Заявления и 

документов в день подачи Заявления посредством изменения статуса Заявления в Личном 

кабинете Заявителя на ЕПГУ. 

2.6.3.5. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается 

Администрацией на основании электронных образов документов, представленных 

Заявителем, сведений, а также сведений, полученных Администрацией посредством 

межведомственного электронного взаимодействия, а также сведений и информации на 

бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через 

многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между 

многофункциональным центром и Администрацией, заключенным в соответствии с 

постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О 

взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных 

и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами 

государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов 

Российской Федерации, органами местного самоуправления», либо посредством почтового 

отправления с уведомлением о вручении. 

2.6.4. Способы получения Заявителем результатов предоставления 

муниципальной услуги: 

2.6.4.1. Заявитель уведомляется о ходе рассмотрения и готовности результата 

предоставления Муниципальной услуги следующими способами: 

через личный кабинет на ЕПГУ. 

2.6.4.2. Заявитель может самостоятельно получить информацию о готовности 

результата предоставления муниципальной услуги посредством: 

сервиса ЕПГУ «Узнать статус заявления»; 

по телефону. 

2.6.4.3. Способы получения результата муниципальной услуги: 

через Личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, 

подписанного усиленной электронной цифровой подписью уполномоченного 

должностного лица Администрации. 

2.6.4.4. Заявителю обеспечена возможность получения результата предоставления 

муниципальной услуги на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный 

орган местного самоуправления, а также через многофункциональный центр в соответствии 

с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и 

Администрацией, заключенным в соответствии с постановлением Правительства 

Российской Федерации от 27 сентября 2011 года №797 «О взаимодействии между 

многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных 

услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных 

внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, 

органами местного самоуправления». 

2.6.4.5. Способ получения услуги определяется заявителем и указывается в 

заявлении. 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, 
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также 
способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их 
представления 

2.7.1. Администрация в порядке межведомственного информационного 

взаимодействия в целях представления и получения документов и информации для 

предоставления муниципальной услуги запрашивает: 

выписку из Единого государственного реестра индивидуальных 

предпринимателей (запрашивается для подтверждения регистрации индивидуального 

предпринимателя на территории Российской Федерации); 

выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (запрашивается в 

Федеральной налоговой службе Российской Федерации) (в случае обращения юридического 

лица); 

выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных 

характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости; 
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уведомление о планируемом сносе; 

разрешение на строительство; 

разрешение на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия; 

разрешение на вырубку зеленых насаждений; 

разрешение на использование земель или земельного участка, находящихся в 

государственной или муниципальной собственности; 

разрешение на размещение объекта; 

уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом 

строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового 

дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома на земельном участке; 

разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции; 

технические условия для подключения к сетям инженерно- технического 

обеспечения; 

схему движения транспорта и пешеходов; 

2.7.2. Документы, указанные в пункте 2.7.1.  настоящего Административного 

регламента, могут быть представлены Заявителем самостоятельно по собственной 

инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием 

для отказа Заявителю в предоставлении муниципальной услуги. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя  

2.8.1. Запрещено требовать от заявителя: 

представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги; 

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 

заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые 

находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, 

предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов 

местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 

местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных ч. 

1 ст. 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее Федеральный закон 

№210-ФЗ) государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 

Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, 

включенных в определенный ч. 6 ст. 7 Федерального закона №210-ФЗ перечень документов. 

Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, 

предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные 

услуги, по собственной инициативе; 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные 

государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением 

получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате 

предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 

Федерального закона №210-ФЗ; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 

исключением следующих случаев: 

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги; 

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального 

центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 

№210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о 

чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 

руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 

№210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные 

неудобства; 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные 

образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение 

отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 

предоставления государственной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 

законами. 

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.9.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги являются: 

заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в 

полномочия которых не входит предоставление услуги; 

неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в 

интерактивной форме заявления на ЕПГУ; 

представление неполного комплекта документов, необходимых для 

предоставления услуги; 
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представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой 

(документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия 

представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом); 

представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и 

исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской 

Федерации; 

представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие 

которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, 

содержащиеся в документах для предоставления услуги; 

заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в 

электронной форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми 

актами; 

выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06 

апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности 

усиленной квалифицированной электронной подписи. 

2.9.2. Решение об отказе в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 

2.9.1 настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласно 

Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту. 

2.9.3. Решение об отказе в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 

2.9.1 настоящего Административного регламента, направляется заявителю способом, 

определенным заявителем в заявлении о предоставлении разрешения не позднее рабочего 

дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день личного 

обращения за получением указанного решения в многофункциональный центр, выбранный 

при подаче заявления, или уполномоченный орган государственной власти, орган местного 

самоуправления, организацию. 

2.9.4. Отказ в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 2.9.1 

настоящего Административного регламента, не препятствует повторному обращению 

заявителя в Администрацию за получением услуги. 

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в 
предоставлении муниципальной услуги 

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления услуги не предусмотрено. 

2.10.2. Основания для отказа в предоставлении услуги: 

поступление ответа органа государственной власти, органа местного 

самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу 

местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего 

об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги; 

несоответствие проекта производства работ требованиям, установленным 

нормативными правовыми актами; 

невозможность выполнения работ в заявленные сроки; 

установлены факты нарушений при проведении земляных работ в 

соответствии с выданным разрешением на проведение земляных работ; 

наличие противоречивых сведений в заявлении о предоставлении услуги и 

приложенных к нему документах. 

Отказ от предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному 

обращению Заявителя в Администрацию за предоставлением муниципальной услуги. 

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе 
(документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в 
предоставлении муниципальной услуги 

Услуги, необходимые и обязательные для предоставления услуги, отсутствуют 

2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или 
иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, 
которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальной услуги 

Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги, не взимается в связи с отсутствием таких услуг. 

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди 

Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при 

получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 10 

минут. 

2.15. Срок и порядок  регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в 
предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

2.15.1. Регистрация заявления, представленного заявителем (представителем 

заявителя) в целях, указанных в подпунктах 1;3;4 пункта 2.3.1. в Администрацию 

осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления. 

2.15.2. Регистрация заявления, представленного заявителем (представителем 

заявителя) в целях, указанных в подпункте 2 пункта 2.3.1., в Администрацию 

осуществляется в день поступления. 

2.15.3. В случае представления заявления в электронной форме вне рабочего 

времени администрации, либо в выходной, нерабочий или праздничный день, заявление 

подлежит регистрации на следующий рабочий день. 

2.10. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о 
предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их 
заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления каждой 
муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и 
мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к 
обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с 
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов 

2.16.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется 

прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а 

также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать 

удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного 

транспорта.             

2.16.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле 

здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, 

организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. 



ВВООЗЗРРООЖЖДДЕЕННИИЕЕ                № 3 14.02.2024                                                                                                                                                                              28 

_________________________________________________________________________________________________________________________ 

   
За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

2.16.3. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке 

(парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной 

парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами 

III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и 

транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

2.16.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе 

передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых 

предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными 

(контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, 

позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в 

соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

2.16.5. Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть 

оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

наименование; 

местонахождение и юридический адрес; 

режим работы; 

график приема; 

номера телефонов для справок. 

2.16.6. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны 

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. 

2.16.7. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 

оснащаются: 

противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; 

средствами оказания первой медицинской помощи; 

туалетными комнатами для посетителей. 

2.16.8. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество 

которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в 

помещении, а также информационными стендами. 

2.16.9. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются 

удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест 

полужирным шрифтом. 

2.16.10. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами 

(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

2.16.11. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками 

(вывесками) с указанием: 

номера кабинета и наименования отдела; 

фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности 

ответственного лица за прием документов; 

графика приема Заявителей. 

2.16.12. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно 

быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 

информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим 

устройством. 

2.16.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную 

табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности. 

2.16.14. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются: 

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в 

котором предоставляется муниципальная услуга; 

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой 

расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а 

также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из 

него, в том числе с использованием кресла-коляски; 

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения; 

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для 

обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых 

предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их 

жизнедеятельности; 

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а 

также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, 

выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля; 

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика; 

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее 

специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются 

государственная услуги; 

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими 

государственных услуг наравне с другими лицами. 

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе 
количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении 
муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения 
муниципальной услуги в многофункциональном центре, возможность либо 
невозможность получения муниципальной услуги в любом территориальном 
подразделении органа, предоставляющего муниципальную услугу, по выбору 
заявителя (экстерриториальный принцип), возможность получения информации о ходе 
предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием 
информационно-коммуникационных технологий 

2.17.1. Оценка доступности и качества предоставления муниципальной услуги 

должна осуществляться по следующим показателям: 

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления 

государственной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего 

пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации; 

возможность выбора Заявителем форм предоставления муниципальной услуги; 

возможность обращения за получением муниципальной услуги в МФЦ, в том числе 

с использованием ЕПГУ; 

возможность обращения за получением муниципальной услуги в электронной 

форме, в том числе с использованием ЕПГУ; 

доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе 

для маломобильных групп населения; 

соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и 

при получении результата предоставления муниципальной услуги; 
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соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и сроков 

выполнения административных процедур при предоставлении муниципальной услуги; 

отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам 

предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ; 

предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них 

сведений), необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в форме электронного 

документа, в том числе с использованием ЕПГУ; 

предоставление возможности получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ. 

2.17.2. В целях предоставления муниципальной услуги, консультаций и 

информирования о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется прием 

Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении 

гражданина или с использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в 

том числе через сайт Администрации. 

2.17.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в электронной 

форме без взаимодействия Заявителя с должностными лицами Администрации, в том числе 

с использованием ЕНГУ. 

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 
предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре, особенности 
предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае 
если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и 
особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме. 

2.18.1. В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ 

посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о 

предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в 

электронном виде, в которой обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, 

полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае невозможности 

автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных заявитель 

вносит необходимые сведения в интерактивную форму вручную. 

2.18.2. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для 

определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для 

предоставления заявителем в целях получения муниципальной услуги. 

2.18.3. Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги 

отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, 

необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При 

авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается 

подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного 

на подписание заявления. 

2.18.4. Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 

2.3.1. настоящего Административного регламента, направляются заявителю, представителю 

в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной 

квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица 

Уполномоченного органа (кроме случаев отсутствия у заявителя, представителя учетной 

записи ЕПГУ). В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат 

предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном 

носителе в многофункциональном центре в порядке, указанном в заявлении 

предусмотренным пунктом 3.4.4.4. настоящего Административного регламента. 

2.18.5. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в 

форме электронных документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги 

на территории: 

2.18.5.1. электронные документы представляются в следующих форматах: 

xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по 

формированию электронных документов в виде файлов в формате xml; 

doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим 

формулы; 

pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе 

включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с 

графическим содержанием; 

zip, rar - для сжатых документов в один файл; 

sig - для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи. 

2.18.5.2. Допускается формирование электронного документа путем сканирования 

непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое 

осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi 

(масштаб 1:1) с использованием следующих режимов: 

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) 

цветного текста); 

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных 

от цветного графического изображения); 

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных 

графических изображений либо цветного текста); 

сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической 

подписи лица, печати, углового штампа бланка; 

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из 

которых содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

2.18.5.3. Электронные документы должны обеспечивать: 

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность 

копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического 

изображения); 

содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию; 

для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к 

содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

2.18.5.4. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, XLISX или ods, 

формируются в виде отдельного электронного документа. 

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ 
ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А 
ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В 
МФЦ 
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3.1. Перечень административных процедур (действий): 

прием и регистрация Заявления и документов, необходимых для предоставления 

Муниципальной услуги; 

обработка и предварительное рассмотрение документов, необходимых для 

предоставления Муниципальной услуги; 

формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), 

участвующие в предоставлении Муниципальной услуги; 

определение возможности предоставления Муниципальной услуги, подготовка 

проекта решения; 

принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной 

услуги; 

подписание и направление (выдача) результата предоставления Муниципальной 

услуги Заявителю. 

3.1.1. Каждая административная процедура состоит из административных 

действий. Перечень и содержание административных действий, составляющих каждую 

административную процедуру приведен в Приложении 8 к настоящему Административному 

регламенту. 

3.2. Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 
и иных документов  

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление 

от заявителя заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов: 

на бумажном носителе непосредственно в Уполномоченный орган, МФЦ; 

на бумажном носителе в Уполномоченный орган посредством почтового 

отправления; 

в форме электронного документа с использованием единого портала, 

регионального портала. 

При личной форме подачи документов в Уполномоченный орган, МФЦ подача 

заявления и иных документов осуществляется в порядке общей очереди в приемные часы 

или по предварительной записи. При личной форме подачи документов заявитель подает 

заявление и иные документы, указанные в пунктах 2.7, 2.8 настоящего административного 

регламента (в случае если заявитель представляет документы, указанные в пункте 2.8 

настоящего административного регламента, по собственной инициативе) на бумажном 

носителе, а также документ удостоверяющий личность и полномочия заявителя. 

При личной форме подачи документов заявление о предоставлении муниципальной 

услуги может быть оформлено заявителем в ходе приема в Уполномоченном органе, МФЦ 

либо оформлено заранее. 

По просьбе обратившегося лица заявление может быть оформлено должностным 

лицом Уполномоченного органа, специалистом МФЦ, ответственными за прием 

документов, с использованием программных средств. В этом случае заявитель 

собственноручно вписывает в заявление свою фамилию, имя и отчество, ставит дату и 

подпись. 

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за прием 

документов, осуществляет следующие действия в ходе приема заявителя: 

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, 

удостоверяющего личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в 

соответствии с пунктом 2.7. настоящего административного регламента; 

в случае установления факта несоответствия представленных документов либо 

отсутствия необходимых документов для предоставления муниципальной услуги 

информирует в устной форме заявителя (представителя заявителя) о выявленных фактах и 

предлагает принять меры по их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов и регистрирует 

заявление и представленные документы под индивидуальным порядковым номером в день 

их поступления; 

выдает заявителю расписку с описью представленных документов и указанием 

даты их принятия, подтверждающую принятие документов. 

3.3. Направление межведомственных запросов  

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является 

непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.8. настоящего 

административного регламента. 

3.3.2. Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за 

предоставление муниципальной услуги в день регистрации заявления формирует и 

направляет межведомственные запросы в соответствующий орган (организацию), в 

распоряжении которого находятся необходимые сведения. 

3.3.3. Критерием принятия решения о направлении межведомственного запроса 

является отсутствие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

указанных в 2.8. настоящего административного регламента. 

3.3.4. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 

рабочий день, являющийся днем регистрации Уполномоченным органом заявления о 

предоставлении муниципальной услуги. 

3.3.5. Результатом исполнения административной процедуры является получение 

документов, необходимых для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги. 

Способом фиксации результата административной процедуры является 

регистрация полученных ответов на межведомственные запросы.  

3.4. Порядок выполнения административных процедур МФЦ 

3.4..1 Организация предоставления Муниципальной услуги на базе 

МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между 

МФЦ и Уполномоченным органом. 

3.4.2. Многофункциональный центр осуществляет: 

информирование заявителей о порядке предоставления услуги в 

многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением услуги, а 

также консультирование заявителей о порядке предоставления услуги в 

многофункциональном центре; 

выдачу заявителю результата предоставления услуги, на бумажном 

носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в 

многофункциональный центр по результатам предоставления услуги, а также выдача 

документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок 

consultantplus://offline/ref=6289369182ADB4E902B10CEE158A6D171B6714AF8959DC99B161E0D6C5C138F79FFF97FF4368D12AB165DBE2CD3FB5D94DBC0BE18B13EB4D7AD68842oCp6G
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из информационных систем уполномоченных органов государственной власти, 

органов местного самоуправления; иные процедуры и действия, предусмотренные 

Федеральным законом № 210-ФЗ. 

3.4.3. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ 

для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать 

иные организации. 

3.4.4. Информирование заявителей 

Информирование заявителя многофункциональными центрами 

осуществляется следующими способами: 

посредством привлечения средств массовой информации, а также путем 

размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах 

многофункциональных центров; 

при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, 

посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра 

подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной 

форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время 

предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе 

информирования для получения информации о муниципальных услугах не может 

превышать 15 минут. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с 

информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности 

работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. 

Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону 

работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут. 

3.4.5. В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное 

время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное 

устное консультирование по телефону, может предложить заявителю: 

изложить обращение в письменной форме (ответ направляется заявителю в 

соответствии со способом, указанным в обращении); 

назначить другое время для консультаций. 

3.4.6. При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ 

направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента 

регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, 

указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в 

форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, 

указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной 

форме.  

3.4.7. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

При наличии в заявлении указания о выдаче результатов оказания услуги 

через многофункциональный центр, уполномоченный орган государственной власти, 

орган местного самоуправления передает документы в многофункциональный центр 

для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно 

заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между 

уполномоченным органом государственной власти, органом местного 

самоуправления и многофункциональным центром в порядке, утвержденном 

постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 года № 797 

«О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления 

государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной 

власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной 

власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления». 

3.4.8. Порядок и сроки передачи уполномоченным органом 

государственной власти, органом местного самоуправления таких документов в 

многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, 

заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства 

Российской Федерации от 27 сентября 2011 года №797 «О взаимодействии между 

многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных 

услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных 

внебюджетных фондов, органами государственной власти  субъектов Российской 

Федерации, органами местного самоуправления». 

3.4.9. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом услуги, в 

порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, 

соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи. 

3.4.10. Работник многофункционального центра осуществляет следующие 

действия:  

устанавливает предмет обращения;  

устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет наличие документа, 

удостоверяющего личность; 

проверяет полномочия заявителя; 

проверяет наличие всех документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить самостоятельно в 

соответствии с пунктом 2.7. настоящего административного регламента; 

в случае установления факта несоответствия представленных документов либо 

отсутствия необходимых документов для предоставления муниципальной услуги 

информирует в устной форме заявителя о выявленных фактах и предлагает принять меры по 

их устранению; 

принимает решение о приеме у заявителя представленных документов, формирует 

заявление о предоставлении услуги посредством информационной системы МФЦ, 

регистрирует заявление и пакет документов в информационной системе МФЦ, выдает 

заявителю (представителю заявителя) расписку о получении документов с информацией о 

сроках рассмотрения заявления. 

Передача в Уполномоченный орган пакета документов, принятых специалистами 

МФЦ, осуществляется посредством информационной системе МФЦ не позднее следующего 

рабочего дня со дня приема документов от заявителя в МФЦ. 

При необходимости должностное лицо Уполномоченного органа, специалист МФЦ 

изготавливают копии представленных заявителем документов, выполняют на них надпись 

об их соответствии подлинным экземплярам, заверяют своей подписью с указанием 

фамилии и инициалов. 

Длительность осуществления всех необходимых действий не может превышать 15 

минут. 

Документы для предоставления муниципальной услуги могут быть представлены в 

Уполномоченный орган посредством направления заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и иных документов почтовым отправлением, через единый портал, 
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региональный портал (заочная форма подачи документов): 

в виде оригинала заявления и копий документов на бумажном носителе 

посредством почтового отправления. В данном случае удостоверение верности копий 

документов осуществляется в порядке, установленном федеральным законодательством. 

Днем регистрации заявления является день его поступления в Уполномоченный 

орган; 

в электронном виде посредством заполнения интерактивной формы заявления, 

подписанного простой электронной подписью, через личный кабинет единого портала, 

регионального портала, без необходимости дополнительной подачи заявления в иной форме. 

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется 

автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы 

заявления. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления 

заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 

посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме 

заявления. 

При формировании заявления обеспечивается: 

возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в 

пунктах 2.6., 2.7. настоящего административного регламента, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

в любой момент по желанию пользователя сохранение ранее введенных в 

электронную форму заявления значений, в том числе при возникновении ошибок ввода и 

возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления; 

заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений 

заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной 

информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в 

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных и 

муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА), и сведений, опубликованных 

на едином портале, в части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 

заявления без потери ранее введенной информации; 

возможность доступа заявителя на едином портале, региональном портале к ранее 

поданным им заявлениям в течение не менее одного года, а также частично 

сформированным заявлениям - в течение не менее 3 месяцев. 

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, указанные в пунктах 

2.6., 2.7. настоящего административного регламента, необходимые для предоставления 

муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством единого 

портала, регионального портала. 

Заявителям предоставляется возможность предварительной записи на 

представление заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимых 

документов. 

Предварительная запись может осуществляться следующими способами по выбору 

заявителя: 

при личном обращении заявителя в Уполномоченный орган; 

по телефону Уполномоченного органа; 

посредством единого портала, регионального портала.  

При осуществлении записи заявитель сообщает следующие данные: 

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии); 

номер контактного телефона; 

адрес электронной почты (по желанию); 

желаемые дату и время представления заявления и необходимых документов. 

В случае несоответствия сведений, которые сообщил заявитель при записи, 

документам, представленным заявителем при личном приеме, предварительная запись 

аннулируется. 

При осуществлении записи заявитель в обязательном порядке информируется о 

том, что предварительная запись аннулируется в случае его неявки по истечении 5 минут с 

назначенного времени приема. 

Запись на прием в Уполномоченный орган для подачи заявления с использованием 

единого портала, регионального портала, официальных сайтов в сети «Интернет», не 

осуществляется. 

Уполномоченный орган обеспечивает прием документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, в электронном виде, и регистрацию заявления без 

необходимости повторного представления заявителем таких документов на бумажном 

носителе. 

При поступлении документов в с использованием информационно-

телекоммуникационных сетей общего пользования, расписка в получении документов в 

течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, направляется в форме 

электронного документа по адресу электронной почты, указанному заявителем. 

При поступлении заявления о предоставлении муниципальной услуги в 

электронной форме через единый портал, региональный портал в Уполномоченный орган, 

заявлению присваивается статус «отправлено в ведомство». Информирование заявителя 

осуществляется через личный кабинет указанных порталов. 

Идентификация заявителя обеспечивается электронным идентификационным 

приложением с использованием соответствующего сервиса ЕСИА. 

При направлении документов через единый портал, региональный портал днем 

получения заявления о предоставлении муниципальной услуги является дата присвоения 

заявлению статуса «отправлено в ведомство». 

Если заявитель обратился заочно, должностное лицо Уполномоченного органа, 

ответственное за прием документов: 

регистрирует заявление под индивидуальным порядковым номером в день 

поступления документов; 

проверяет правильность оформления заявления и правильность оформления иных 

документов, поступивших от заявителя; 

проверяет представленные документы на предмет комплектности; 

отправляет заявителю уведомление с описью принятых документов и указанием 

даты их принятия, подтверждающее принятие документов. 

Уведомление о приеме документов направляется заявителю не позднее рабочего 

дня, следующего за днем поступления запроса и документов, способом, который 

использовал (указал) заявитель при заочном обращении. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в 

Уполномоченном органе, должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за 
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прием документов, формирует документы (дело) и передает его должностному лицу 

Уполномоченного органа, ответственному за принятие решения. 

По итогам исполнения административной процедуры по приему документов в 

МФЦ специалист МФЦ, ответственный за прием документов, формирует документы (дело) 

и передает его специалисту МФЦ, ответственному за межведомственное взаимодействие, 

который в свою очередь в сроки, установленные соглашением о взаимодействии, передает 

документы в Уполномоченный орган. 

3.4.11. Критерием принятия решения о приеме документов является наличие 

заявления и прилагаемых документов. 

3.4.12. Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 

рабочий день со дня поступления заявления от заявителя о предоставлении муниципальной 

услуги. 

3.4.13. Результатом административной процедуры является регистрация в 

Уполномоченном органе заявления и документов, представленных заявителем, их передача 

должностному лицу Уполномоченного органа, ответственному за принятие решений о 

предоставлении муниципальной услуги. 

Результат административной процедуры фиксируется в системе электронного 

документооборота Уполномоченного органа. 

Результат административной процедуры в отношении заявления, поступившего в 

электронной форме с использованием единого портала, регионального портала, 

подтверждается присвоением статуса заявке «принято в работу ведомством». Действие 

изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с использованием единого 

портала, регионального портала, производит должностное лицо Уполномоченного органа, 

ответственное за принятие решений о предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.14. Результат административной процедуры – прием и регистрация заявления и 

документов от заявителя. 

3.4.15. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 15 

(пятнадцати) минут. 

3.5. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах 

В случае выявления заявителем в документах, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги, опечаток и (или) ошибок заявитель представляет 

(направляет) на имя руководителя Уполномоченного органа заявление об исправлении таких 

опечаток и (или) ошибок посредством личного обращения или почтовым отправлением. 

К заявлению прилагается оригинал документа, в котором допущена опечатка и 

(или) ошибка. Также заявитель вправе приобщить документы, обосновывающие доводы, 

изложенные в заявлении. 

Регистрация заявления осуществляется в день его поступления либо на следующий 

рабочий день в случае поступления заявления по окончании рабочего времени. В случае 

поступления заявления в выходные или нерабочие праздничные дни его регистрация 

осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или нерабочим 

праздничным днем. 

Должностное лицо  Уполномоченного органа проводит проверку указанных в 

заявлении сведений. 

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в 

результате предоставления муниципальной услуги документах должностное лицо 

Уполномоченного органа подготавливает документ, являющийся результатом 

предоставления муниципальной услуги, с учетом исправления допущенных опечаток и (или) 

ошибок в срок, не превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего 

заявления. 

В случае отсутствия опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной услуги, должностное лицо Уполномоченного органа 

подготавливает уведомление об отсутствии таких опечаток и (или) ошибок за подписью 

уполномоченного на подписание такого документа должностного лица в срок, не 

превышающий 5 рабочих дней со дня регистрации соответствующего заявления. 

Выдача (направление) результата рассмотрения заявления об исправлении опечаток 

и (или) ошибок осуществляется в соответствии со способом, указанным в заявлении. 

3.6. Рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении либо 
отказе в предоставлении муниципальной услуги 

3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие 

полного пакета документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, или 

получение последнего ответа на направленный в соответствии с пунктом 3.3. настоящего 

административного регламента межведомственный запрос. 

3.6.2. В случае отсутствия оснований для отказа, указанных в пункте 2.10.2. 

настоящего административного регламента, после проверки заявления и прилагаемых к 

нему документов должностное лицо Уполномоченного органа готовит проект решения о 

выдаче разрешения и согласовывает его в установленном порядке. 

3.6.3. В случае наличия оснований для отказа, указанных в пункте 2.10.2. 

настоящего административного регламента, после проверки заявления и прилагаемых к 

нему документов должностное лицо Уполномоченного органа готовит проект решения об 

отказе в выдаче разрешения и согласовывает его в установленном порядке. 

3.6.4. После согласования проекта решения о разрешении либо об отказе в 

разрешении, решение подписывается Главой Уполномоченного органа (или его 

заместителем) и регистрируется в системе электронного документооборота 

Уполномоченного органа. 

3.6.5. Критерием принятия решения о предоставлении или об отказе в 

предоставлении муниципальной услуги является наличие или отсутствие оснований для 

отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.10.2. настоящего 

административного регламента. 

3.6.6. Результат административной процедуры – подписанное руководителем 

Уполномоченного органа решение о предоставлении либо отказе в предоставлении 

муниципальной услуги. 

3.6.7. Максимальный срок исполнения административной процедуры не может 

превышать 1 рабочего дня со дня получения Уполномоченным органом полного комплекта  

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (в соответствии с 

пунктом 2.6. настоящего административного регламента). 

3.7. Оформление результата предоставления муниципальной услуги и выдача 
(направление) его заявителю 

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является подписание 
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решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги (далее – 

результат предоставления муниципальной услуги. 

3.7.2. Должностное лицо Уполномоченного органа вручает (направляет) заявителю 

результат  предоставления муниципальной услуги течение 1 (одного) рабочего дня со дня 

принятия решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения. 

3.7.3. Критерием принятия решения о выдаче результата предоставления 

муниципальной услуги или направлении результата муниципальной услуги почтовым 

отправлением является выбор заявителем способа его уведомления о принятом решении, 

выдачи результата предоставления муниципальной услуги. 

3.7.4. Результатом выполнения административной процедуры является направление 

(вручение) заявителю решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения  способом, 

указанном в заявлении. 

Результат предоставления муниципальной услуги в электронной форме с 

использованием единого портала, регионального портала в случае принятия решения о 

предоставлении муниципальной услуги, подтверждается присвоением статуса заявке 

«исполнено». Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с 

использованием единого портала, регионального портала, производит должностное лицо 

Уполномоченного органа. 

В случае принятия решения об отказе предоставления муниципальной услуги по 

заявлению, поступившему в Уполномоченный орган в электронной форме с использованием 

единого портала, регионального портала, заявке присваивается статус «отказано». 

Действие изменения статуса заявления, поступившего в электронной форме с 

использованием единого портала, регионального портала, производит должностное лицо 

Уполномоченного органа. 

3.7.5. Максимальное время, затраченное на административное действие, не должно 

превышать 1 (один) рабочий  день. 

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и 
исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего 
Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также 
принятием ими решений 

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами, 

положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых 

актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 

осуществляется на постоянной основе должностными лицами уполномоченного органа 

государственной власти, органа местного самоуправления, организации, уполномоченными 

на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги. 

4.1.2. Для текущего контроля используются сведения служебной 

корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц 

уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, 

организации. 

4.1.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о 

предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги; выявления и устранения нарушений 

прав граждан; рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения 

граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых 
проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе 
порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги 

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в себя 

проведение плановых и внеплановых проверок. Плановые проверки осуществляются на 

основании годовых планов работы уполномоченного органа государственной власти, органа 

местного самоуправления, организации, утверждаемых руководителем уполномоченного 

органа государственной власти, организации. 

4.2.2. При плановой проверке полноты и качества предоставления услуги по 

контролю подлежат: 

соблюдение сроков предоставления услуги; 

соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении 

услуги. 

4.2.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

получение от государственных органов, органов местного самоуправления 

информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов 

Российской Федерации, нормативных правовых актов Новгородской области и нормативных 

правовых актов органов местного самоуправления; 

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том 

числе на качество предоставления услуги. 

4.3.Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений 

положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов 

Новгородской области и нормативных правовых актов органов местного самоуправления 

осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и 

своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги 

закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями 

законодательства. 

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля 
за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их 
объединений и организаций 

4.4.1. Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением 

муниципальной услуги являются: 

независимость; 

тщательность. 

4.4.2. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо 

Администрации, уполномоченное на его осуществление, не находится в служебной 

зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении 
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муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, 

супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги 

детей) с ним. 

4.4.3. Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением 

муниципальной услуги, обязаны принимать меры по предотвращению конфликта интересов 

при предоставлении муниципальной услуги. 

4.4.4. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением 

муниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами обязанностей, 

предусмотренных настоящим разделом. 

4.4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять 

контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе 

предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных 

процедур (действий). 

Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества 

предоставления муниципальной услуги; 

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего 

Административного регламента. 

Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению 

допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению 

нарушений. 

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их 

объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и 

предложения. 

4.4.6. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны 

граждан их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости 

деятельности Администрации при предоставлении муниципальной услуги, получения 

полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной 

услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения 

муниципальной услуги. 

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И 

ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 

МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, А 

ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, 

РАБОТНИКОВ 

Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) 

Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных 

служащих, многофункционального центра, а также работника многофункционального 

центра при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке 

(далее – жалоба). 

5.1.Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на 
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в 
досудебном (внесудебном) порядке 

5.1.1. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе 

обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 

в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) 

должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на 

решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя 

Уполномоченного органа; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия 

(бездействие) работника многофункционального центра; 

к учредителю многофункционального центра – на решение и действия 

(бездействие) многофункционального центра. 

5.1.2. В Уполномоченном органе, многофункциональном центре, у учредителя 

многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб 

должностные лица. 

5.2. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения 
жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и 
муниципальных услуг (функций) 

5.2.1. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на 

информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте 

Уполномоченного органа, Едином портале, региональном портале, а также предоставляется 

в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым 

отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем). 

5.3. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, 
принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги 

5.3.1.Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий 

(бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 

его должностных лиц, муниципальных служащих регулируется: 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года 

№1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей 

процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 

совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг». 

Приложение № 1 

к административному регламенту 
по предоставлению 
муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на 
проведение земляных Работ» 

 

Форма разрешения на проведение земляных работ 

 

РАЗРЕШЕНИЕ 
 

№ __________     ______                                                     Дата _ 
___________________________________________________________ 
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____________________________________________ 

(наименование уполномоченного органа местного самоуправления) 
Наименование заявителя (заказчика): _________________________________________________________________ ____. 
Адрес производства земляных работ:  _________________________________________________________________ ____. 
Наименование работ: ____________________________ _______________________________. 
 
Вид и объем вскрываемого покрытия (вид/объем в м3 или кв. м):_____________ 
 
Период производства земляных работ: с ____ ______________________ по _______________ . 
 
Наименование подрядной организации, осуществляющей земляные работы: 
 
 

Сведения о должностных лицах, ответственных за производство земляных работ: 
 
 

Наименование подрядной организации, выполняющей работы по восстановлению 
благоустройства: 
 

___________________________________________________ 

 
 
Особые отметки 

 

Ф.И.О. должность 

уполномоченного сотрудника 
 

 

Приложение № 2 

к административному регламенту по 
предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на 
проведение земляных Работ» 

 

 

Форма 
решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги / об отказе в предоставлении муниципальной услуги 

 

наименование уполномоченного органа на предоставление услуги 

                                                                                                          

 
                                                                                                Кому: 

                                                                                                                        
(фамилия,имя,отчество (последнее — при                                                                                

наличии), наименование и данные документа,                                                               
удостоверяющего личность — для физического                                                                                                 

лица; наименование индивидуального                                                                                                                        
предпринимателя, ИНН, ОГРНИП — для                                                                                                                        
физического лица, зарегистрированного в                                                                                                           

качестве индивидуального                                                                                                                        
предпринимателя);полное наименование 

                                                                         юридического лица, ИНН, ОГРН, юридический                                                                                                                        
адрес — для юридического лица) 

 
                                                                                       Контактные данные: 
 
                                                                               (почтовый индекс и адрес — для физического 
                                                                                  лица, в т.ч. зарегистрированного в качестве 
                                                                               индивидуального предпринимателя, телефон, 
                                                                                                                адрес электронной почты) 
 

РЕШЕНИЕ 

№__________ ________________________________________               от ________________ . 

(номер и дата решения) 

 

По результатам рассмотрения заявления по услуге «Предоставление разрешения на 

проведение земляных работ» от  № и приложенных к нему 

документов,_________принято решение_____________ , по следующим основаниям: 

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги, с 

заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы 

в уполномоченный орган, а также в судебном порядке. 

 
{Ф.И.О. должность уполномоченного 
сотрудника} 

 

 

 

 

 

Отметка о продлении  

Сведения о сертификате 
Электронной подписи 

Сведения о сертификате электронной  
подписи 
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Приложение № 3 
   к административному регламенту по предоставлению муниципальной 

услуги «Предоставление разрешения на проведение земляных Работ» 
 

Проект производства работ на прокладку инженерных сетей (пример) 
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Приложение № 4 

к административному регламенту по 
предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на 
проведение земляных Работ» 

 
График производства земляных работ 

 
Функциональное назначение объекта: 
 
Адрес объекта: 

(адрес проведения земляных работ, 
кадастровый номер земельного участка) 

№ п/п Наименование работ 
Дата начала работ 
(день/месяц/год) 

Дата окончания работ 
(день/месяц/год) 

    

    

    

    

 
Исполнитель работ _____________________________________________________________________________________  
                                                       (должность, подпись, расшифровка подписи) 
 
МП. 
(при наличии)                                                                                                        ” _ ”20 ______г. 
 
Заказчик (при наличии) _________________________________________________________________________________  
                                                                 (должность, подпись, расшифровка подписи) 
 
МП. 
(при наличии)                                                                                                             ” ”20 _г. 

Приложение № 5 

к административному регламенту по 
предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на 
проведение земляных Работ» 

 
Форма акта о завершении земляных работ и выполненном благоустройстве 

 
АКТ 

 
о завершении земляных работ и выполненном благоустройстве1 

                                                 
1 На акте проставляется отметка о согласовании с организациями, интересы которых были 

затронуты при проведении работ (службы, отвечающие за эксплуатацию инженерных 

коммуникаций, правообладатели земельных участков, на которых проводились работы) либо к 

 

                                   (организация, предприятие/ФИО, производитель работ) 

адрес: ______________________________________________________________________________________________  

Земляные работы производились по адресу: 

Разрешение на производство земляных работ № от 

Комиссия в составе: 

представителя организации, производящей земляные работы (подрядчика) ____________________________________  

                                                   (Ф.И.О., должность) 

представителя организации, выполнившей благоустройство 

                                                         (Ф.И.О., должность) ______________________________________________________  

представителя управляющей организации или жилищно-эксплуатационной организации                                              

(Ф.И.О., должность) 

произвела освидетельствование территории, на которой производились земляные и 

благоустроительные работы, на «____» 20  г. и составила настоящий акт на предмет 

выполнения благоустроительных работ в полном объеме ______  

Представитель организации, производившей земляные работы (подрядчик), 

                                                                                                                                  

(подпись)_____________ ________________________________________________________________________________  

Представитель организации, выполнившей благоустройство, 

                                                                                                                      (подпись) 

Представитель владельца объекта благоустройства, управляющей организации или 

жилищно-эксплуатационной организации 

                                                                                                                       (подпись) 
Приложение: 
- Материалы фотофиксации выполненных работ 
- Документ, подтверждающий уведомление организаций, интересы которых были 
затронуты при проведении работ (для обращений по основанию, указанному в подпункте 3 
пункта 2.3.1. настоящего Административного регламента). 

Приложение № 6 

к административному регламенту по 
предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на проведение 
земляных Работ» 

-  
- Форма 

- решения о закрытии разрешения на проведение земляных работ 
-  

- наименование уполномоченного органа на предоставление услуги 
- Кому:______________________ 

(фамилия, имя, отчество (последнее - при 
                                                                                                      наличии), наименование и данные 

                                                                                                                         
акту прикладывается документ, подтверждающий соответствующее согласование (за 

исключением обращений по основанию, указанному в подпункте 3 пункта 2.3.1. настоящего 

Административного регламента) 
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                                                                                       документа, удостоверяющего личность - 
                                                                                                для физического лица; наименование 

индивидуального предпринимателя, ИНН, 
                                                                                                      ОГРНИП - для физического лица, 

                                                                                                                                
зарегистрированного в качестве 

                                                                                   индивидуального предпринимателя);полное 
                                                                                       наименование юридического лица, ИНН, 

                                                                                                        ОГРН, юридический адрес - для 
                                                                                                                              юридического лица) 

РЕШЕНИЕ 
о закрытии разрешения на проведение земляных работ 

 
№______________ Дата 

 ____________________________ уведомляет Вас о закрытии разрешения на производство 
земляных 
работ № _________________________  на выполнение работ , проведенных по  
адресу __________________________  
Особые отметки 
Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника 

 

Приложение № 7 

к административному регламенту по 
предоставлению муниципальной услуги 
«Предоставление разрешения на 
проведение земляных Работ» 

 

 
                                                     Форма заявления                                              

Главе …………………………………….  
     ____________________________________ 

                                                                                 Ф.И.О. Заявителя 
     ____________________________________ 

      почтовый адрес 
     ____________________________________ 

       телефон                                            

ЗАЯВЛЕНИЕ 
на проведение земляных работ 

Заказчик: 
 ___________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 

(наименование организации, ФИО руководителя организации, номер телефона) 
Юридический адрес: 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
Банковские реквизиты: 
____________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________

_________________________________________________________ 
Подрядчик: ____________________________________________________________________ 

(наименование организации, ФИО руководителя) 
_______________________________________________________________________________
________________________________________________________ 
Юридический адрес: 
____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________Банковские 
реквизиты: ____________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________ 
просят выдать разрешение на производство земляных работ по адресу: 
__________________________________________________________________, протяженность 
__________ м, ширина траншеи (котлована) _____ м, в том числе проезжая часть 
_______________ м, тротуар ________________ м, газон ______________ м, грунт 
___________ м, 
для 
________________________________________________
_____________________________ 

(цель работы) 
Земляные работы будут выполнены в срок с «____» 
_________ 20___ года по 
«___» ______________ 20___  года с полным восстановлением в эти же сроки нарушенного 
благоустройства (полное  восстановление проезжей части дорог, тротуаров, придомовых 
территорий с усовершенствованным (асфальтобетонным) покрытием, объектов озеленения и 
других объектов благоустройства). 

Подтверждаем, что производство земляных работ на данном объекте обеспечено 
финансированием, материалами, механизмами, автотранспортом и рабочей силой, типовыми 
щитами ограждений, пешеходными мостиками, дорожными знаками, информационным 
щитом. 

Полное восстановление нарушенного благоустройства произведут: 
__________________________________________________________________ (наименование 

организации, производящей восстановление покрытия дороги, тротуара, адрес) 
________________, на основании _________________ от «__» _______ 20__ г.  
     (номер телефона) 
__________________________________________________________________ 

(наименование организации, производящей восстановление объектов озеленения, адрес) 
________________, на основании _________________ от «__» _______ 20__ г.  
(номер телефона) 
Ответственным за производство работ назначен 
__________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________ 

(ФИО, должность ответственного лица, номер телефона) 
Я, ___________________________________________________, обязуюсь 

(ФИО ответственного лица) 
соблюдать сроки производства работ, установленные разрешением, сроки производства 
работ и условия (предписания), выданные соответствующими 
организациями (службами) при согласовании производства работ. 

Сведения о сертификате 
Электронной подписи 
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_________________________________________________________________________________________________________________________ 

   
«__» _______ 20___ года ____________________________________________ 

                                                     (подпись лица, ответственного за производство работ) 
Разрешение на производство работ доверяем получить 

__________________________________________________________________  
__________________________________________________________________. 

(ФИО, должность, место работы) 

                   Заказчик                                                               Подрядчик 

______________________________                 ____________________________ 
               (должность, ФИО)                                                             (должность, ФИО) 
______________________________                 ____________________________ 
______________________________                 ____________________________ 
                    (подпись)                                                                                  (подпись) 
МП (при наличии)                                                                        МП ((при наличии 

Приложение № 8 

к административному регламенту по предоставлению  
муниципальной услуги «Предоставление разрешения на  

проведение земляных работ» 

Перечень и содержание административных действий, составляющих административные процедуры 
Порядок выполнения административных действий при обращении Заявителя (представителя Заявителя) 

 

№ п/п Место выполнения дейст-
вия/используемая ИС 

Процедуры Действия Максимальный срок 

1. Ведомство/ПГС Проверка документов и реги-
страция заявления 

Контроль комплектности предоставленных документов до 1 рабочего дня3 

2. Ведомство/ПГС  Подтверждение полномочий представителя заявителя  

3. Ведомство/ПГС  Регистрация заявления  

4. Ведомство/ПГС  Принятие решения об отказе в приеме документов  

5. Ведомство/ПГС/СМЭВ Получение сведений посредством 
СМЭВ 

Направление межведомственных запросов до 5 рабочих дней 

6. Ведомство/ПГС/СМЭВ  Получение ответов на межведомственные запросы  

7. Ведомство/ПГС Рассмотрение документов и 
сведений 

Проверка соответствия документов и сведений установленным 
критериям для принятия решения 

до 1 рабочего дня 

8. Ведомство/ПГС Принятие решения Принятие решения о предоставлении услуги до 1 часа 

9. Ведомство/ПГС  Формирование решения о предоставлении услуги  

10. Ведомство/ПГС  Принятие решения об отказе в предоставлении услуги  

11. Ведомство/ПГС  Формирование отказа в предоставлении услуги  

12. Модуль МФЦ/Ведомство/ПГС Выдача результата на бумажном 
носителе (опционально) 

Выдача результата в виде экземпляра электронного документа, 
распечатанного на бумажном носителе, заверенного подписью и 
печатью МФЦ/Ведомстве 

После окончания 
процедуры принятия 

решения 
3 Не включается в общий срок предоставления государственной услуги 
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